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Op het moment dat u ingelogd bent, ziet u onderstaand inlogscherm: 
 

 



Op dit inlogscherm kunt u meteen doorklikken naar de laatst goedgekeurde  
loonrun / salarisverwerking: 
 
 

 
  



Als u geklikt hebt op “Laatst goedgekeurde loonrun” dan ziet u onderstaand scherm.  
Op dit scherm kunt u uw loonstroken en uw journaalpost ophalen bij onderstaande pijltjes, zie 
hieronder.  
Daarnaast kunt u ook een “standaardset” ophalen. Deze standaardset bevat de salarisstrook, 
journaalpost en betaalstaat.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Deze documenten openen zich in een nieuw venster van uw internetbrowser.  
De documenten van de loonoutput zullen als pop-up in uw internetbrowser verschijnen, dus zorg er 
eventueel voor dat uw pop-upblocker pop-ups van deze pagina altijd toestaat. 
  



Uw aangifte loonheffingen kunt u aanklikken als u in het huidige scherm iets naar beneden scrolt met 
uw muis:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Als u op de openstaande loonaangifte klikt, kunt u middels “Overzicht” de aangifte loonheffingen van 
de desbetreffende maand downloaden.  
Bij het betalen van de aangifte loonheffingen is het van groot belang dat u dit tijdig doet, met het 
juiste betalingskenmerk.  
De uiterste betaaldatum en het betalingskenmerk staan op uw download en op de gegevens als u op 
openstaande loonaangifte heeft geklikt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Op iedere print screen is te zien dat er bij “Mededelingen openstaand” het cijfer 1 in het rood staat.  
Dit kan zowel bij “Signalen” als bij “Mededelingen openstaand” het geval zijn.  
Als u hier op klikt, komt de desbetreffende mededeling of signaal naar voren:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Het is van belang dat u naar deze signalen en mededelingen kijkt. Zij geven voor u belangrijke 
informatie inzake bijvoorbeeld verjaardagen, jubilea of wijzigingen in het wettleijk minimum loon.  
 
Als u deze wijziging gelezen hebt, kunt u op het vierkantje voor de melding klikken en vervolgens op 
het openstaande envelopje. Hiermee geeft u aan dat u de wijziging gelezen hebt.  
 
De gelezen mededelingen zijn terug te vinden bij “Mededelingen historisch”. Dit staat iets onder de 
rode pijl in bovenstaande print screen. 
  



Het is ook mogelijk dat u loonruns of aangiften loonheffingen van voorgaande maanden in wilt zien.  
Dit is mogelijk door bovenaan met uw muis op “Salarisverwerking” te gaan staan. Hierbij kunt u 
klikken op “Goedgekeurde loonruns” of “Loonaangifte”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
U komt dan in een scherm waarbij u de desbetreffende loonrun of aangifte loonheffingen aan kunt 
klikken om te openen.  


