Tips & Tricks: Dynamics NAV

A¢ \Vicrosoft Dynamics

Tips & Tricks:

Gebruikerservaring en
procesverbeteringen NAV

Bedrijf: Chain Logisfics B.V.
Auteur: Tim Jansen
Versie: 1.00

Pagina 1| 52




CHAIN

FOR FLEXIBLE SUPPORT Tips & Tricks: Dynamics NAV
Inhoud
DYNAMUCS NAV oottt e et ettt e et e e te e eeae e eeaeeeetseeenseeeteeeeseeeeareeenseeeseeeseeeeneseenseeenres 4
STANAGAIA NAV Lottt ettt b bttt b ettt b ettt ae bt e et ene 4
INOIVITIOINS ettt ettt et h ettt b sttt a e e bt sttt e b e bt et e bt e bt et eae e bt st et et eneas 4
ROI GEIMCNTE ClIENT .ttt ettt ettt et esbe e be e be e seesseesseenseenseenseenseas 4
Pl O BN .ttt a ettt a bbbt e b e b et et bbb et et be et et e e enea 5
DYNAMICS NAY A ottt ettt et ettt et e et e eteeaeeteeteebeeseeseenseeseeseenseeseenreenreens 5
WEIDPDIATTOMI L.ttt ettt ettt et et e e ete et e e teeeaeeese e seeesseeseesseseeaseeaaean 6
KIGNT OO .ttt ettt et e et e e te e e te e eabaeeabeeeabaeeataeensseessseeesseessraeensnes 6
USEI-INTEITACE ..ttt b ettt b ekt e e ae et et e e e st e st ebenbeneenea 7
ROICENTTUM Lttt et et h s bttt s bt bt et et s bt e st et e s bt s bt estenbesbeeseentens 7
NOVIGATEAEEIVENSTET ..ttt ettt ettt ettt e te e ae e te e seeeteeeseeesseeseeeseesean 7
LI ettt ettt ettt a s a et s a A en e s ene s st heae s ent et e s et s et et ene et e st ne e seneesens 8
VOOr- €N ACHTEIUIT KNOPIEN ...uiiiiiiee et ettt et et e e etae e v e e e aa e eaaeeeaaeees 8
REISNISTOMIE 1.ttt ettt h e st et e b bt est et e s bt ebt et ebesbeestentens 8
NOVIGOTIEIIAIK .ttt ettt et e et e e ab e e e abaeebeeeaaeeaseeesseesareeenseean 8
LI ettt ettt ettt a et st et e n A e Rt s Rt et ent et e st et e R et s en et en et es et es et seneesenennas 8
ZOCKVENSTEN ..ttt ettt et b e bt et et bt e bt ea et e bt e h e ea b e b e bt ea b et bt bt e st et bt e bt et enee 9
FEITENDIOKKEN L.ttt ettt bt bt et e b bt et e b e b e bt e e e 10
LTS ettt ettt ettt a e st h et s e st s R s s et A e st s e Rt sea et e st s s et se e seneesene s esenes 11
LijST = ZOEKIDIAIK ...ttt ettt ettt ettt e be e bt et e ae e ae e raeeraeeaaeereeeaeeenes 12
GEOEVENS SEIECTEIEN ...ttt ettt ettt e st e et e et e e s sbeessseeessbeessseessseeasseessssesnssennns 12
SOMTEIING ettt ettt ettt ettt et e et e et e et e e b e eabeeaseeaseeaseeaseesseenseeaseeaseeaseenseenseenseenseeseeseeseens 13
FITEIEN ettt bttt et b ettt b et et et b et nee e ene 13
AlS AIAGIAM WEETTEVEN .ttt ettt ettt e teeteeveeseesbeebeeseebeesseenseenseenseenseeseenseeseans 16
P OGINQ ettt et et ettt e et eate et e eateataeeteeeabeeaaeaabeeabeeabeeaaeerbeenteeaeeeaeeeaeeeneeeans 17
SNEIARDIATEN ..ottt ettt st ettt st nn e sbe e nnens 17
] o] o10] 8 (=] o N ERE U TSRO USROS PPRRURPRE 18
Oproepen VAN dE FAPPROIMEN ...evveeeeceeee ettt eeete e ettt e et e e eaae e e esaeeeeeeaseeesearaeeeereeeeenrens 19
Rapport 0penen VANAT NET IINT ... e 19
Rapport openen vanuit het afdelingsoVerziCh ... 20
Rapporten openen vanuit de ZOEKIDAIK ........ooveiiueiiceieeeeeeeeee e 21
STUMEN VAN AE FAPPOIMTEN ittt ettt e et e e te e e tbeestbeesbaeessaeessaeesseesssaessseeasssessseenns 22
PIOIN-TUNCTIE ettt b ettt b et e st et b et e 23
ACNPDASSEN SCREIMNEN ...ttt ettt ettt e et e et e e et e e eaeeeeaeeeeaseeeabeeesseeesaeeseeseseeeenseeenreeenses 25
ROIENCENTTUM ...ttt ettt ettt e e 25
LT ettt bbbt h bt et s bbbttt b et bt 26
NOVIGATIEAEEIVENSTET ...ttt s e st e s s e s aeesseessaesseassaesseesneenns 27

Pagina 2| 52



CHAIN

FOR FLEXIBLE SUPPORT Tips & Tricks: Dynamics NAV
FEITENIDIOKKEN 1.ttt bttt ae bttt b et e e e enea 28
KOIOMIMIEN .ttt b e s bttt b e bttt be et e b et ebe e e enee 28
SNEITABDIATEN L.ttt sttt sttt st enees 29
SJADIONEN ettt ettt et et et et e et e e teeteeteeteeteeteebeeteeteeteereeteeraens 31
OffICEAINTE AN ettt et e et e et e et e et e et e eateeaaeeaeeans 35
KOPIEIEN & PIOKKEN ...ttt ettt e et e e te e e ae e e aaeeaeesaaeeaaeeaneeas 35
GEOEVENS EXPOITEIEN ..ottt ettt ettt e e e e e b e e st e e ebeeebbe e abeessseesabeesasseeseeanes 38
RAPPOMTEN EXPDOMEIEN .ottt ettt et e e et e et e e tbe e ab e e sabaeeetaeeasaeensaeesseennses 39
BEWETKEN VAN [QY-OUT ..ottt ettt et e et e e b e e s b e e e ebaeeabaeetaeessaensses 42
Simpele berekeniNGEN IN NAV L....oo ettt ettt et eae e aaeaaeas 42
POKKETMIGIATIE ottt ettt et eete e e aaeeaeeeaaeeaeeeaeeeans 42
OVEIIGEBN ettt e et e et e e ae et e e te et e e aae et e e ateeateeaaeeateeaeeeateeaaeeatesaseessesasesasesasesaseeaseenns 43
EXIra UItleg / NUIDTUNCTIE ittt ettt et eas 43

L e Te] 1 1] @ TSRS 43

I [ (U ol 1Y USROS 44
WISSEIEIN VAN TOl..tiitiiiiitet ettt ettt ettt ettt b ettt b ettt eaes 45
Sneltoetsen €N fITEMEKENS .....coiii ettt e 45
Snel door meerdere reCOrdSs NAVIGEIEN ......uiuieiieieeece ettt ettt s e aesraesseeeasesssessseees 46
Drill-dOWN / PreVIEW INVOEBIVENSTEI .....c.vii ettt e e e et eeeeeeereeeaeeeaee s 46
AllE OFAEINGEN ...ttt ettt ettt et este e be e ae e seesssesssessaesssesssesssasssesnsennns 47
Werken in versChillende DEAIVEN ...c..ocuieiicieceeeeeeee ettt sbe e aeas 49
VAN DEANT WISSEIEN ..ttt ettt et e b e ae et e eabeenseenseeaseesseenseenseenseans 49
Herkennen in welk Dedrijf J& WEIKT ... 49
Werkdatum aanpassen (ANTAGTEIEN) c...cvicuiiieieeeeee ettt 50
INFOMMOTIEIIONNEN ..ttt ettt 51
IVIICTOSOTT 1.ttt ettt ettt b ettt et b et ne e ens 51
YOUTUDE ittt ettt sttt bttt b e s bt e et e sb e e bt esaetesbeesaennens 51
OVEIIGEN ettt ettt e et e et e et e e te et e et e eaeeeteeaaeeateeateeaseeateeaaesaneenreenreenne 51

(@1 gTe | aTe]1 T TR TSRS RPN 52

Pagina 3| 52



CHAIN

FOR FLEXIBLE SUPPORT Tips & Tricks: Dynamics NAV

Dynamics NAV

Chain heeft gekozen voor het ERP systeem van Microsoft; Dynamics NAV. Dynamics NAV was
voorheen bekend onder Navision en zal in de toekomst verder gaan onder Business Cenftral.
De keuze is hierop gevallen omdat het een modern ERP systeem is met veel functionaliteit. Dat
zorgt ervoor dat we dlle bedrijffsprocessen in één systeem kunnen vangen. Nu en in de
toekomst.

Daarnaast stelt Microsoft het platform beschikbaar voor derde partijen om branche specifieke
functionaliteit aan deze basis toe te voegen. Zo is Chain bij de leverancier Rainbow Solutions
vitgekomen. Zij bieden Navitrans aan. Dit is een logistieke uitbreiding bovenop de standaard
functionaliteit.

Als gebruiker merk je in de praktijk weinig verschil tussen de twee omdat het één geintegreerde
oplossing is.

Standaard NAV

Standaard NAV biedt veel functionaliteit aan. In grote lijnen praten we over:

Financieel beheer

e Verkoop & Marketing

e Inkoop

¢ Magazijn

e Productie

e Projecten

e Resourceplanning

e Personeelszaken

e Digitalisatie

e Hiérarchie en rechtenbeheer

Navitrans
Rainbow Solution biedt Navitrans aan met daarbij 3 belangrijke pijlers:

e Transport
e Warehousing
e Forwarding

Met deze pakketten kunnen we onze core-business beter sturen, registreren en rapporteren.

Rol gerichte client

Sinds 2015 is Microsoft overgestapt naar een rolgerichte client. Dat houdt in dat het
soffwarepakket informatie toont die voor jou als gebruiker in jouw functie ontworpen is. Alle
relevante snelkoppelingen en rapporteren worden prominent getoond terwijl minder relevante
informatie naar de achtergrond verdwijnt.

De applicatie ziet er voor een magaziinmedewerker anders uit ten opzicht van een
administratief medewerker of een fransportplanner.
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Platformen

Microsoft heeft met Dynamics NAV een platform agnostische applicatie ontwikkeld. Dat
betekend ongeacht welk apparaat je gebruikt (denk aan computer, tablet, smartphone of
webbrowser) je in NAV kunt werken. Deze bieden voor 95% dezelfde functionaliteit als de
Desktopclient.

Dynamics NAV App
De Dynamics NAV applicatie kan je gebruiken op een Windows 10 PC, Android of iOS telefoon
of tablet. Hiervoor moet je de app downloaden via de Windows, Play- of App store.

Eenmaal gedownload gebruik je onderstaande inloggegevens:

e Servicenaam: https://mijn.chain-logistics.nl:4433/DynamicsNAV100/WebClient/
o Gebruikersnaam: 123ACTV8\CLS_[NAAM]
e Wachtwoord: Hetzelfde als je terminal wachtwoord

Microsoft Dynamics NAV

Contacten [Personen]

93@3

Amj Ry; Asma Afkir-Dahi ,‘.mHaaqsmah Man d\k aijmaker

‘Aantal madinggroepen

Notities
,)

Robin Claessens Pieter Visser I( oud Gerlach Gerard van der Ver

0413:260050 UDE 0413339630

@

Figuur T - Dynamics NAV app
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Met exact dezelfde gegevens kan je ook NAV in je browser benaderen:

wl Contacten - [Personen] - Micr X IR

chain-logistics.nl

Microsoft Dynamics NAV

<

Contacten - [Personen]  + nieww

Matthijs Rypma Asma Afkir-Dahim

Jan Haagsman Mandy Raaijmakers

o

Robin Claessens Pieter Visser

o

Reinoud Gerlach Gerard van der Ven

E®
" Kestonv) o
i

O Feitenblok Contactpersoonstatistiek
Algemeen

Aantal functiegroepen

Notities

Figuur 2 - Dynamics NAV via webbrowser

Klantportaal

Klanten kunnen via het webportaal Mijn Chain Logistics hun eigen voorraad inzien, nieuwe

opdrachten aanmelden en rapporten opvragen:

Orders - Chain Logistics Bl +

chain-logistics.nl

Downloods  Contact

CHAIN &7

Home logistiek Volue Addod logishics  Assembloge Warshousing  Missie  Overons  Events & Nieows  Werken bij Chain

Transporten

Waar mag het naar toe?

Meld uw.sneltransporten, pallet- én
pakketzendingen aan via het
webportaal.

TRANSPORT AANVRAGEN

<
CHAIN ccistics

We care and we deliver

Figuur 3 - Klantportalen via de Chain website

Warehouse

Hoe staat het met mijn voorraad?
Raadpleeg voorraadstanden,
voorraadbewegingen en de status van

uw artikelen.

MUN VOORRAAD
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De software is opgebouwd uit een aantal bouwstenen. Deze hebben altijd een vaste plek en
functie. Deze elementen worden overal hergebruikt maar kunnen per tabel andere informatie
fonen. De logica veranderd niet, de informatie wel.

Blanket Sales Orders

Sales |
ales Invoices For Rel

-

Sales Return Orders

-

Sales Credit Memos
ftems

Customers

ftem Journals

Sales Journals

Cash Receipt Journals

2} Home
=} Posted Documents

L] Self-Service

Self-Service

Show/Hide Activities =

ﬁl Departments

Time Sheets

CRONUS USA, Inc. Monday, April 2, 2018 WIN-R4KMESGIFITVADMINISTRATOR

New Sales Quote
New Sales Order

MNavigate

New Sales Return O...
New Sales Credit M...

Figuur 4 - Voorbeeld Role Tailored Client van een Sales medewerker

Rolcentrum

P
e v |3 CRONUSUSA Inc. » Home » | [ search (ctri+F3) |
Ml ACTIONS CRONUS USA, Inc. @
Ly, ZEw [ Sales Order FD ~ E = [ ] m [ ] '
S = z p
g | £ Sales Return Order ros ~ % [8 a |
Sales Sales - ) SalesPrice Prices  Navigate = Refresh  Sales Line Credit  Order = Customer Sales
Quote Invoice [ 5ales Credit Mema  Worksheet Journal  Discounts Management Status - -
New Document Price History | Page | Tasks Sales Reports
fole Center Sales Order Processor
b Sales Orders
Dy Sa e ERM S Ce Activities A Trailing Sales Orders a N
b Sales Quotes
4 SetUp Cues  Filter B Clear Fitter [& Show - [ Period Length - 1l Options = 2 Setup  Filter

All Orders|MonthNo. of Orders|. (Updated at 6:54:06 AM.)
50

45

30
25
20
15
10

5

0

Jun2018  Jul2018  Aug2018 Sep2018  Oct2018

My ltems “~
82 ManageList [@ Open (] Mew i Find  Filter B Clear Filter

ltemNo. . Description Unit Price
1000 Bicycle 4,000.00

Bij de eerste keer starten wordt het rolcentrum getoond. Het rolcentrum toont een aantal
vakken zoals blauw tegels met openstaande taken, grafieken en berichten. Deze taken geven
de workload weer maar kunnen ook snel een kengetal of status fonen.

Navigatiedeelvenster

Aan de linkerzijde staat het

navigatiedeelvenster.

Onderin staan de

hoofdcategorieén/afdelingen. Nadat je daarin een keuze hebt gemaakt worden daarboven

de snelkoppelingen getoond.

o Voorbeeld 1: Kies je afdeling ‘Inkoop’ dan kan je daarna de snelkoppeling ‘Geboekte

inkoopfacturen’ kiezen.

e Voorbeeld 2:Kies je afdeling ‘Stamdata’ dan kan je daarna de snelkoppeling ‘Artikelen’

kiezen.

Dit kan je als gebruiker helemaal zelf indelen. Later hier meer over.
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Lint

£~ [ ChainlogisticsB. » Starpagina »

s 5 Statusveranderin 5 = = =4 — ; ; Laaddagboek (ritten) Eh B, TEE Serient-historie
& = 5 B B B RS B oS O R
2 Bezetting Dockplanning Taakpiannir Ontvangstdagboek Pickdagboek Laaddagboek Voormaad Inhoud Bewe nhistorie
[ilGegroepeert picken = parkeerpisgts 0 . gdeg 97 [GAndere dagbosken= | perartikel opsiagiocaties | artkel T Atielnavigatie

Figuur 5 - Het lint

Bovenaan de applicatie zien we het lint. Deze balk loopt over de complete breedte en bevat
een aantal belangrijke elementen.

Voor- en achteruit knoppen
Net als je internetbrowser kan je met de voor- en achteruitknoppen snel schakelen
tussen je huidige en voorgaande pagina(s).

Reishistorie

Naast de voor- en achteruitknoppen fref je een kleine blauw omgekeerde driechoek
aan. Als je hierop klikt zie je de recent gebruikte pagina’s. Zodra je op een van die
pagina'’s klikt wordt je daar direct naar toe gebracht.

Navigatiebalk

° e lE[I Chain Logistics B.V. » Afdelingen » NaviTrans - Transport » Transport » Overzicht » Ritten

_ HOME ACTIES NAVIGERERL RADDNRT

Figuur 6 - Navigatiebalk

Net als je internetbrowser of de verkenner van Windows bevat NAV een navigatiebalk
bovenaan het programma. Hierin staat de link naar de pagina waarop je je nu bevindt.
Lo weet je hoever je in het programma genesteld zit. Daarnaast is het interactief. Zo
kan je op de verschillen stappen klikken en direct naar de bovenliggende pagina’s
navigeren.

Lint

HOME ACTIES NAVIGEREN RAPPORT

g ‘/’ @ x Hn! '. g:’::?:nnatiesjablonen |;lf;'_“l: @ {I_')

Nieuw = Bewerken Weergeven Verwijderen SKU Eenheden _ s Gedetailleerde Inhoud Navigeren  Historie
aanmaken Iz SKU's ot e i x

Nieuw Beheren Verwerken Voorraad

ging

Figuur 7 - Het lint met de tabbladen

Het lint zelf noemen we de balk met knoppen. Deze knoppen tonen de meest relevante
informatie. Dat kan per pagina dus andere knoppen zijn.

De knoppen worden gegroepeerd in verschillende tabbladen: Home, Acties,
Navigeren en rapport. De knoppen, volgorde, grote efc. kan allemaal door de
gebruiker aangepast worden.

samenvouwen'. Hiermee verdwijnen de knoppen en blijven alleen de tabbladen over.

@ Tip: Wil je afleidingsvrij werken2 Met de rechtermuisknop kan je op het lint kiezen voor ‘Lint
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(3] | |1.rerkoopfa cturen|

Goedkeuringsa

Goedkeuringsa

Goedkeurin

I te filteren (... |

ntact

fergave,

Verkoopfacturen

Geboekte verkoopfacturen
WYerkoopfacturen

Pericdieke verkoopfacturen aanmaken
Geboekte verkoopfacturen
Verkoopfacturen

Periodieke verkoopfacturen aanmaken
Verkoopfacturen

Verkoopfacturen

Verkoopfacturen

Aanmaken verkoopfacturen

Verkoopfacturen

Verkoop

Verkoop
Afdelingen/Financieel beheer/Tegoeden
Afdelingen/Financieel beheer/Tegoeden

Financieel beheer/Tegoeden/Historie

Afdelingen/Verkoop & Marketing/Order...
Afdelingen/Verkoop & Marketing/Crder...
Verkoop & Marketing/Facturatie (MaviTr...
Verkoop & Marketing/Facturatie (MaviTr...
Verkoop & Marketing/Facturatie (MaviTr...
Verkoop & Marketing/Facturatie (MaviTr...
Verkoop & Marketing/Facturatie (MaviTr...

L

Gehnekte verknonfacturen Afdelinnen/Verknnn & Marketina/Histo...

‘sHEAAAEAeEAAA

Kredietlimiet (LV):
Vervallen bedragen (LV) o... 0,00

Figuur 8 - Zoekvenster

In de rechterbovenhoek tref je de zoekbalk aan. Dit is een essentieel onderdeel om snel mee
tfe navigeren. We kunnen in meerdere fases navigeren naar een verkoopfactuur door op een
fraditionele manier via de afdeling naar de subafdeling naar de lijst met verkoopfacturen te
navigeren en dat zou er zo uitzien:

Chain Logistics B.V./Afdelingen/Financieel beheer/Tegoeden/Verkoopfacturen

Alternatief kan je in de zoekbalk verkoopfacturen typen en direct op de link klikken, een stuk
sneller!

Aan de meest linkerzijde zie je een klein icoontje wat al weergeeft om wat voor een soort
zoekresultaat het gaat, bijvoorbeeld een lijst, rapport of een gearchiveerd document. Door
daar rechts van op de tekst te klikken ga je naar dat zoekresultaat toe. Aan de meest
rechterzijde tref je de afdeling/categorie aan waaronder het betreffende zoekresultaat terug
te vinden is.

Als laatste is het een ‘slimme’ zoekbalk. Met afkortingen kan je nog sneller de gewenste
informatie opvragen. Enkele voorbeelden:

Afkorting

Verkoopfacturen Ver fa
Geboekte verkoopfacturen Geb ver fa
Taakwachtfrijposten Ta wa po
Afgewerkte inslagorders Afin
Operationele status ritten Op stari
Verjaardagen werknemer Verj wer

Pagina 9| 52



| & o
CHAIN ccisrics ) ) )
FOR FLEXIBLE SUPPORT Tips & Tricks: Dynamics NAV

Feitenblokken

Op verschillende plekken in NAV (lijsten en pagina’s) fref je de feitenblokken aan. Deze
feitenblokken zijn altijd aan de rechterzijde gepositioneerd en tonen verwante informatie aan
het op dat moment geselecteerde item. Denk daarbij aan voorraadinformatie of gekoppelde
attributen zoals Merk, kleur en bouwijaar.

v [M Chain AssemblyBV. » » Artikelen [Navitrans] 2| [ Zoeken (Ctrl=F3)

HOME | ACTES  NAVIGEREN  RAPPORT [Contguraemodus | hain Aczemby 6.1

|j # Bewerk & sk 2 B i ituatie €0 [il] Lijst beschikbare voorraad 15 Attributen [ o

@Weergeven B Eenheden % Dé,-a Inhoud opslaglocatie £ |Z| Voorraad per lotnr., XfFilter op

Nieuw

X Verwijderen | %, Stuklijst [@ Navigeren Bewegingenhistorie artikelen B Verwijder attributenfilter R

Nieuw Beheren Verwerken Voorraad Lijst Attributen Weergeven | Gekoppeld weergeven | P

AR Comacten Artikelen [Navitrans] ~ |d-drink | Kiantnaam Afbeelding
Contacten - [Bedrijven]

Contacten - [Personen]

D Importeren B Exporteren
Resultaten weergeven:
Klanten
i X Wearbj  Productcodeklant v is  Geef een waarde op.

Artikelen [Navitrans] + Filter toevoegen

Artikelen [Standaard NAV]

Vestigingen Productcode Klant Omschrijving N, Zoekna A

Transportadressen
Weksierbn TPEX01001.FG-A Obrigado Pure Coconut Water 6p/1000ml A003612  OBRIG,

Resources AD03613 Try me! Etiket A003613 TRYMEE
Opslaglocaties SDEX03502 Obrigado Pure Coconut Water 6p/350ml AD03614 OBRIGA
SDEX03503 Obrigado Coconut water mango Acerola 6p/350ml A003615  OBRIGA| BEAA+
TPEX01002 Obrigado Coconut water mango Acerola 6p/1000ml A003616 OBRIGA S
TPEX01001 Obrigado Pure Coconut Water 6p/1000m| AD03617 OBRIGA
TPEX01002.FG1 Obrigado Coconut water mango Acerola 6p/1000ml A0D3667  OBRIGA Vil S8
TPEX01001.FG1 Obrigado Pure Coconut Water 6p/1000m| AD03668 OBRIGA Z
[~ Hoev.invoorraad:
TPEX01001.FG2 Obrigado Pure Coconut Water 6p/1000ml AOD3747  OBRIGA Lo e
AD03748 Obrigado Retro Camper necklabel ADD3748 OBRIGA Hoev. op uitslagorders:
TPEX01002.FG2 Obrigado Pure Coconut Water mango Acerola 6p1000m! A003749  OBRIGA Hoev. op pickvoorstel:
SDEX03502.FG2 Obrigado Pure Coconut Water 6p/350ml A003750  OBRIGA LS gun et
Eerste mutatiedatum:
SDEX03503.FG2 Obrigado Pure Coconut Water Mango Acerola 6p350ml A003751  OBRIGA| S
SD0103516.FG2 Obrigado Coco Drink original 6p/350ml AD03752 OBRIGA.
brigado Coco Drink original 6p/350ml ADD3753 OBRIGA| = Documenten
= locco Apple BCAA 24-pack 330ml Can 003936 NOCCO Nieuw [} Nieuw
Startpagina

O NO330CA Nocco Caribbean BCAA 24-pack 330ml Can AD03937 NOCCO
|! Stamgegevens NO330CA-12 Nocco Caribbean BCAA 12-pack 330ml A003938  NOCCO|
NO330SE Nocco Miami BCAA 24-pack 330ml Can A0D3939 NOCCO|
NO330SE-12 Nocco Miami BCAA 12-pack 330ml AD03940 NOCCO
@ Historie ADD4405 Simplee Aloe Water With Pulp krimp per 6 stuks ADD4405 SIMPLE
A004406 Simplee Aloe Water With Pulp flacon nog krimpen A004406  SIMPLE
BV-4050-12-CC Belvoir Elderflower Pressé BIO - 12pk/250ml A0p4418 BV40301
a, Alelge BV-4050-12-CC.C Belvoir Elderflower Pressé BIO - 12pk/250m| A0D4419  BVADSO1

Belvoir Elderflower Pressé BIO - 120k/250m sleeve ADD4420 BELVOIR ™

>

l" Verkoop

L@ Geregistreerde transacties

Chain Assembly B.V.  vrijdag 24 april 2020  123ACTVE\CLS_TIM

Figuur 9 - Voorbeeld feitenblokken gekoppeld aan een artikel

Naast het fonen van informatie kunnen de feitenblokken ook gebruikt worden om informatie
mee te registreren. Voorbeelden hiervan zijn de feitenblokken ‘Documenten’ en ‘Notities’.
Daarmee kan je met drag-en-drop documenten toevoegen aan de pagina. Denk aan een
CV ftoevoegen aan een medewerker, een keuringsrapport aan een voerfuig of een
handleiding aan een artikel.
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Lijst

~ [ Chain LogisticsBY. » Stamgegevens » Artikelen [Navitrans] 2| [ Zoeken (Ctrl+F3)

HOME  ACTIES ~ NAVIGEREN  RAPPORT
Ij # Bewerken & sKu [2 Gedetailleerd ituati jjst beschikbare voorraad i Attributen [, Als overzicht weergeven | fIEOneNote
[6 Weergeven I8 Eenheden %  Emlnhoud opslaglocatie ‘gorraad per lotnr vervaldatum Yo Filter op attributen [T} Als diagram weergeven Notities
X Verwijderen .7, Stuklijst [G, Navigeren ewegingenhistorie artikelen B, Verwijder attributenfilter |2 Koppelingen

Nieuw Beheren Verwerken Voorraad Lijst Attributen Weergeven Gekoppeld weergeven | Pagina

Nieuw

4 Contacten Artikelen [Navitrans] - | Productcode klant Afbeelding
Contacten - [Bedrijven]
[} Importeren [} Exporteren

Contacten - [Persenen]
Klanten Productcode klant Omschrijving Klantnaam
Leveranciers
Artikelen [Navitrans] 9000663 Inner refill JarWideMouth 400ml 85/400 white PET MNovio Packaging B.V.
Artikelen [Standaard NAV] 9000637 EdP 60ml Maharaja d'Or assembled gold steel plate Novio Packaging B.V.
Eebgngen 9000638 EdP 60ml Nuit d'Azar assembled gold steel plate Novio Packaging B.V.

fietetadisy 9000639 EdP 60ml Ossis Verte asssmbled gold stes! plate Novio Packaging B.V.

9000640 EdP 60ml Eau de Tsuru assembled gold steel plate Novie Packaging B.V.

Werknemers

Resources

Opsiaglocaies 3000641 EdP 60ml Blue Byzantin assembled gold steel plate Novio Packaging B.V.
9000842 EdP 60ml Eau d'Orient assembled gold steel plate Nevio Packaging B.V.
3000643 EdP 60ml Ocean Infini assembled gold steel plate Nevio Packaging B.V.

3000644 EdP 60ml Poeme d' Azar assembled gold steel plate Novio Packaging B.V.

9000845 EdP 60ml Rei d'Orient assembled gold steel plate Nevio Packaging B.V.
Voorraadinformatie
EdP 60ml Fleurs de I'Himalaya assembled geld st.pl Nevio Packaging B.V.
EdP 50ml I'Essence assembled gold steel plate Novio Packaging B, '10€V-in voorraad:
Hoev. op inslagorders:
EdP 60ml Fuyu d'Or assembled gold steel plate Novio Packaging BV. 1oy o i corders:

EdP 60ml Rose de Shiraz assembled gold steel plate Novio Packaging BV.  Hoev. op pickvoorstel
warte trigger sprayer stijgbuis vervangen ovia Packaging B.V. oev. gereserveerd:
Z gger sprayer stijgbui 9 Novio Packaging BV. ~ H d
Hingegardcap 100mm white, with FS 5-10 liner Novio Packaging By, Eerste mutatiedatum: 25-7-2019
Laatste mutatiedatum: 4-3-2020
gl Verkoop

Documenten

ﬁ'ﬁ Transport
#1) Historie

Nieuw [} Nieuw

L@ Geregistreerde transacties

ﬁ. Afdelingen

Chain Logistics B, vrijdag 17 april 2020

Figuur 10 - Voorbeeld lijst

Veel gegevens zijn in lijsten(fabellen) terug te vinden. Denk daarbij aan stamdata zoals
medewerkers, grootboekrekeningen, voertuigen en artikelen maar ook documenten zoals
inslagorders, ritten en verkoopfacturen. Al met al een belangrike en veel voorkomende
weergave.
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Lijst - zoekbalk

Artikelen [Navitrans] - 90008 Productcode klant - | % | v Afbeelding
« | Productcode klant [ Importeren
Omschrijving
Productcode klant Omschrijving
Klant
9000663 Inner refill JarWideMouth 400ml 85/400 white PET Klantnaam
2000637 EdP 60ml Maharaja d'Or assembled gold steel plate Eenheid
3000638 EdP 60ml Nuit d'Azar assembled gold steel plate Stuklijst bestaat
Productcode | i
9000639 EdP 60ml Oasis Verte assembled gold steel plate roducteane leveranaier
MNr.
9000640 EdP 60ml Eau de Tsuru assembled gold steel plate
. WVolume (m3)
9000641 EdP &0ml Blue Byzantin assembled gold steel plate
Zoeknaam
9000642 EdP 60ml Eau d'Orient assembled gold steel plate
Geblokkeerd
9000643 EdP 60ml Ocean Infini assembled gold steel plate ——orTIr— TYOVIO FECKEgITg T,
9000644 EdP 60ml Poeme d'Azar assembled gold steel plate 00393 Movie Packaging B.V.
9000645 EdP 60ml Roi d'Orient assembled geld steel plate 00398 Mavie Packaging B.V. :
2 i i Voorraadinfor
000646 EdP &0ml Fleurs de I'Himalaya assembled gold st.pl 00833 Maovie Packaging B.V.

Figuur 11 - Lijst zoekbalk

Naast de permanente zoekbalk zien we rechtsboven de tabel een tweede zoekbalk. Deze
zoekbalk is specifiek voor de getoonde tabel. De zoekbalk bestaat uit 3 delen:

e /oekvenster; Hier kan je ingeven naar welke woord of getal je op zoek bent.

¢ Kolomkop: Hiermee kan je aangeven in welke kolom de gegevens gezocht moeten
worden.

e Filter opheffen: Hiermee kan je de filter wissen.

Gegevens selecteren

Voor elke rij is extra witruimte over gelaten. Door daar te klikken kan je de regel(s) selecteren.
Wil je alle regels selecteren dan kan je één regel markeren en daarna op CTRL+A drukken.
Alternatief kan je de witte ruimte links van de eerste kolom klikken om alle regels in de filter te
selecteren.

Wil je de gegevens van de geselecteerde rij/record inzien dan kan je de achterliggende
pagina op meerdere manieren openen:

e Dubbel klikken
e Ix Enfertoets
e Inhetlint de knop ‘Bewerken’ of ‘Weergeven' gebruiken.
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Sortering

Tips & Tricks: Dynamics NAV

Productcode klant

Fs

Q000637

9000632
9000639
9000640
9000641
9000642

Figuur 12 - Kolom sortering

Omschrijving

2] | Oplopend
EdP &0rnl Maharaja d'( El Aflopend
EdP &0ml Nuit d'Azarz §§ = Zoeken

EdP &0ml Oasis Verte a
EdP &0ml Eau de Tsur.

Kolommen kiezen...

Kophoogte kiezen 3

Ctrl+F

EdP &0ml Blue Byzantii assembled gold steel plate
EdP &0rnl Eau d'Orient assembled gold steel plate

Net als in Excel kan je de kolomkoppen gebruiken om de gefoonde data mee te sorteren.
Door in de kolomkop met de linkermuisknop te klikken sorteert NAV automatisch oplopend.
Nog een keer klikken zorgt voor aflopende sortering. Gebruik de rechtermuisknop voor

aanvullende opties.

Filteren

Een van de meest krachtige functies om de data te filteren zijn de geavanceerde filters. Deze
kan je tonen door op de lijsttitel te klikken en de filters aan te zetten:

Klanten -~
Filters
Geavanceerd filter Shift+F3 Adres
Teotalen beperken  Ctrl+ Shift+F3
E.{ Filter wissen Ctrl+Shift+4 Breudijk 41
Weergaven . Koperslagerstraat 4
E'.g Weergave ocpslaan als.. Schaafdries 54
01030 Rikken Wonen De Moord 48
01031 Rituals Cosmetics WYughterstraat 1

Figuur 13 - Geavanceerde filters tonen

Deze filters verschijnen vervolgens onder de lijstitel.
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Geavanceerd filter

Tips & Tricks: Dynamics NAV

Klanten -

Resultaten weergeven:

. Waarbij Mr. = is Geef een waa
» En Maam * is

¥ En é.Adres i is

X En Postcode ¥ is

* En Plaats =~ is

== Filter toevoegen

Figuur 14 - Geavanceerd filter

rde op.

Geef een waarde op.
Geef een waarde op.
Geef een waarde op.

Geef een waarde op.

Met deze optie kan de gebruiker zelf een onbeperkt aantal filters gelijktijdig plaatsen. In het
midden kan je het veld waarin gezocht wordt aanpassen. Standaard worden alleen de

kolommen van de tabel getoond maar
achterliggende pagina geregistreerd zijn t

Klanten -
Resultaten weergeven:
*K Waarbij Nr. ~iis Geef een waarde o
== Filtertoevoe Alle kolommen

Mr. 4 Zichtbare kolommen

00635 N

MNaam

bo636 Adres

poes7 Postcode

boe33 Plaats

00640 Telefoon

00641 Contact

00842 Saldo (LV)

00643 Openstaand saldo (LV)

00B44 Yerkoop (LV)

0De43 Betalingscondities

D046 IRCB.V. Bijsts

achter de optie ‘Alle’ kan je alle velden die op
onen.

Aantal gearchiveerde doc, (facturering)
Aantal gearchiveerde doc. (order)
Aantal geboekte facturen

Aantal geboekte verzendingen
Aantal offertes

Aantal arders

Telefoon
Aantal raamcontracten
Aantal retourorders
Aantal servicegroepen 075-64026
Aantal verzendadressen 0413-3575
Adres 0413-7251
Adres 2 24358015
Adres kopiéren naar offerte van D6-4117 0f
Afbeeldi

=eeing 030-63456

Agent

024-74404
Andere bedragen

0413-3310
Andere bedragen (LV)

040-25731

Bankrekeningcode van voorkeur

Basisagendacode

Figuur 15 - Aanpassen zoekveld incl. alle kolommen

Deze optie kan erg handig zijn om informatie op basis van meerdere datapunten fe filteren.
Bijvoorbeeld om alle klanten uit Uden met de betaalconditie 30 dagen die minimaal 5.000

omzet afgenomen hebben te tonen.
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Totalen beperken

Klanten -

Totalen beperken tot:

XK Waarbij Daturnfilter vEis 01-01-19..31-12-19

X En Kostendrager ¥ is UDEN
X En Project ~ is DE

=+ Filter toevoegen

Figuur 16 - Totaal beperken filter

Een vergelikbare filter is de optie om totalen te beperken. Deze gaat nog net iets verder dan
het geavanceerde filter door de aanverwante informatie van de achterliggende pagina te
filteren. Stel je plaatst een datumfilter in het klantenoverzicht dan wordt de omzet van die
klanten gefilterd naar het ingevoerde datumbereik.

Zo kan je bijvoorbeeld snel filteren welke klanten in maart van vorige jaar welke omzet
draaiden.

Weergaven opslaan

Herken je dat je vaak dezelfde filters plaatste Dan is het misschien handig om dat als weergave
op te slaan. Hiermee kan je dezelfde lijst (met andere filterweergaven) tonen. Dat doe je door
wederom op de lijsttitel te drukken en de optie ‘Weergave opslaan als...” te selecteren.
Vervolgens krijg je de keuze waar deze snelkoppeling in het navigatiedeelvenster geplaats
moet worden. Enkele voorbeelden van gebruiker gedefinieerde weergaven:

e Transportritten
o Alleritten met de statfus in uitvoering
o Alle nog fte plannen ritten
o Alleritten van de dienst Direct Express én die van distributie
o Alleen de ritften van Swiss Sense / Modine
e Inkoopfacturen
o Wachten op goedkeuring
o Goedgekeurd
o Inkoopfacturen boven € 5.000
e Inslagorders
o Vestiging Nijmegen
o Vestiging Uden
o Alleinslagorders waarvan de ontvangst is gestart
o Medewerkers
o Alleen chauffeurs
o Kantoorpersoneel én magaziinmedewerkers
o Alleen personeel van vestiging Nijmegen
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Als diagram weergeven

De lijstweergave is voor dagelijks gebruik snel en effectief maar er zijn situaties waarin je
gegevens graag visueel getoond wilt hebben. Met de knop, in het lint, ‘Als diagram
weergeven' kan je snel de lijst omtoveren tot een 3D grafiek.

°:}\,- 1 Cham Assembly BY. » Verkoop » Gebosite vertooplactuen
OME  ACTES  NaVGEREN
3 (A B b= SO e W s © %M
Weergeven Stttk Opmesingen Dimerses Ve Kt Dowmenen 4 b dogn Mot K  Vememen fie Tosen
Geboekte verkoopfacturen - Ty om e | Kt (2] & Documenten B
Newn [} eww [ Toonsbes >
Resaten wosngeven:
X et Goctingdotum & 010120
+ etz
" . Sedng|  Gedagind.  Resbedug Vetigng | Algwnds AL | Ge | Co.
ocumen. o
s e ime  amn @ 1
s e uan amm an e
s - mos e o e
2w e ogB. amn ms w0 '
s Wt ChemlogtiaBy. B sz na w e
w57 ooM e B zamm 2655 a0 uoin e
53 w04 Rt o 152200 2 am voRw e
w3 WE  DekionchBy. 161 15200 1 ) 1
wsse W Cham Lo BN, oL 000 Ho o " —
awsn N SmrertaingBY, 5 s a0 1
awsn M VepoGrBY 13140 o 1
s W NowoPackigng8Y. 2mn ) 1
) o n s o 2
w528 o ) o0 n
s e sos a0 i
0527 s 1293 an s
s o 220 assan o 1
w2 s 0 S22 29 a0 1
s o L s2am 15 o 1
(Y Strvpognn 2o U8 BeeendutneDe HamerBY, 10200 5220 204, a0 p
T 2 M NoCabeCompanysd 101N 220 w2 a T
2o Wis DeNboncha. Wi s2am 10 0 1
L 20 W OwnLeguicsBA. Wi me a 1
£) Witorie 19 o104 L ac uoen 1
wsie o 1m% w0 1
e R st e ) o 1 .
3 Adeogen 7 o

QO (G oomsmmiyae s s s G g o
HOME  ACTIES  NAVIGEREN [coobauntemodus | Chan ety v 12
% 3 ) Dkommddoame: @ @ ™ = = 2 y o
[« S | & T a8 ] Q [ H Py e X%

Wesrgeven Sttt Opmeningen Oimensies Versenden. Kant Documenten s overscnt Nottes Kpeingen | Vemeuwen e Zosten

Tist ) i [ Kt <[+~ Documenten

Geboekte verkoopfacturen -
Neow [30eww [ Toonstes >

Revultaten meergeven:
X Wawsi  Qockingdstum + & 010120
+ Fivertoervezen

[

- 0o

000 Notites

i W Y ‘“"I"F 2
A e
. - - .
g =
¥ e Vormgen e - - E
SRR WO sl :
§ \tdetingen - 2021 4.202000 224200000000
. sy 2-2000) 43208000000 173202000000 30-3-202000000 9-4:202000000
“' - Mods 71.202000000  13-2-20200:0000 K
s Bockingsdstum

Figuur 18 - Lijstweergave geboekte verkoopfacturen getoond als diagram

Z0 breng je snel in kaart welke klanten in de laatste periode een factuur ontvangen hebben,
maar ook de hoogte van de facturen maar belangrijker nog de frequentie van de facturen.

@_l% Tip: Met de rechtermuisknop kan je de getoond grafiek opslaan als afbeelding.
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Pagina

Nadat je vanuit de lijst een record hebt geopend kom je op de pagina/kaart uit. Dif kan een
arfikel, voertuig, grootboekrekening, inkooporder of medewerker zijn. De pagina bestaat
wederom uit veel van dezelfde elementen. Boven het linf, aan de rechterzide de
feitenblokken.

Naast de bekende onderdelen zien we in het midden de informatie geregistreerd staan. Dit
noemen we sneltabbladen.

Sneltabbladen
Ml HOME | ACTIES  NAVIGEREN  RAPPORT | Configuratiemodus | Chain Assembly B.V. (2]
Bewerken rf) n D ~l Y - Ga naar
E)‘ Nieuw 1| m P L X Vorige
Weergeven n Sjabloon Attributen = O e Notities Koppelingen =~ Vernieuwen Filter
X Verwijderen  toepassen.. wissen P Volgende
Beheren Verwerken | Attributen Gekoppeld weergeven Pagina
MDW.00004 - Rob - Jansen
Algemeen - Werknemerafbeelding a (2
Nrs [MDW.00004 [o]  Adres [Paukenstraat 17 | [ mporteren [} Exporteren ?
Functie: [pirecteur Telefoon: [o13-330211 (@
Voornaam: Rob Telefoon (Mobiel): 06-20443602 (@
Achternaam: Jansen Telefoonnr. mobiel privé: ]
Overige namen/Initialen: Afdeling: v
Initialen: RJJ. Planningsafdeling: v
Land-/regiocode: NL v Planningssubafdeling: v
Postcode: 5402 HH v Geslacht: Man v
Plaats: UDEN v Bedrijfseenheid: v

Bedriffseenheid omschrijving:

| — v Meer velden weergeven

Notities v
Communicatie 06-20443602 | rob.jansen@chain-logistics.nl v
=0 2 T Attributen v
Administratie 1-1-2000 | Actief v
Persoonlijk v Documenten -~
Transport v Nieuw [ Nieuw »
Magazijn 52

Figuur 19 - Voorbeeld pagina (werknemer)

De informatie wordt gecategoriseerd per sneltabblad. De sneltabbladen zijn de grijze balken.
Deze kan je als gebruiker in- of uitklappen. De sneltabbladen bestaan uit een ftitel en
onderliggende velden. Daarnaast kan je de knop ‘Meer velden weergeven' rechts onderin
gebruiken om extra velden te tonen.
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Rapporten

Nu je bekend bent met alle verschillende scherm en registratie mogelikheden is het tijd om de
rapporten onder de loep te nemen. Met rapporten kan je alle vastgelegde informatie
oproepen en inzien. Denk hierbij aan rentabiliteit van ritten, bezettingsgraad van het magazijn,

winst- en verliesrekening of een verzuimoverzicht.

Tips & Tricks: Dynamics NAV

Configuratiemodus | Chain Ass...

Klant - Top 10

W4 1 van 1 » M | ® | & E0m -] 100%
Klant - Top 10

Periode: 01-01-20..31-03-20

Chain Assembly BV,

Gerangschikt volgens Verkoop (LV)

Klant: Datumfilter: 01-01-20..31-03-20

Nr. * Naam Verkoop (LV) =

00ges Movio Packaging B.V. 177.046,35
RoutlT 3251988
Smarter Living B.V. 2959907
De Kikvorsch B.V. 12.629,68
Jarco BV, 9.789.28
Weener Plastics Netherlands B.V. 5.161,66
Vespo Groep BV, 5.098,03
Prokonpack Mederland B.V. 280012
Mo Carbs Company AB 231124
De Hamer B.V. 2.044 20

Totaal 278.999,51
Totale verkoop 280.946,83

% van totale

verkoop 99,30

100000 150000 200000

[ Verkoop (LV)

05-05-2020

123ACTVEVCLE_TIM

Saldo (LV) 2

Pagina 1

37.153,97
502,00
10.641,61
15.075,95
0,00

0,00

0,00
2.037,03
947,04
0,00

66.357,60
70.499.48

94,10

Figuur 20 - Voorbeeld rapport Klant - top 10'
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Oproepen van de rapporten
Rapporten zijn, net als zoveel in NAV, op meerdere manieren fe openen:

1. Vanuit het lint
2. Vanuit het afdelingsoverzicht
3. Vanuit de zoekbalk

Rapport openen vanaf het lint

NAV doet een voorstel van contexirelevante rapporten. Deze worden in het lint weergegeven.
Voorbeeld: Bevind je je op de klantpagina dan zal je in het lint rapporten tegen komen zoals
‘Klant —top 10, ‘Klant — Open posten’ en ‘Klant - betalingsontvangst’.

° @ v [ [M Chain Assembly B.V. » Stamgegevens » Klanten
HOME ACTIES NAVIGEREN RAPPORT I
‘=—= i.: i.—: 15.: T= Klant - Verkoopoverz
1 i | i | L 1L -
Verkoopstatistiek
Verkooprapporten Financiéle Klantenoverzicht Klant- Klant - Klant - Klant - .
v rapporten v Journaal Top 10 = Samenvatting orders Details orders [i] Verkoop klant/artikel
Rapporten Algemeen Verkoop
4 Contacten Klanten 22
Contacten - [Bedrijven]
Contacten - [Personen]
Nr. . Naam Adres Postcode
Leveranciers
Artikelen [Navitrans] 01664 Van Engeland Parket Hyacintstraat 21 5402 ZG
Artikelen [Standaard NAV] 01665 Hamann International Logis... Vantegemstraat 3 9230
Vestigingen 01666 Green Way Transport Walczaka 112 66-400
L s o 01667 Ernst & Young Accountants... Boompjes 258 3011 XZ
Werknemers 7
S 01668 Maatschap van Boekel-Lan... Eikenheuvelenweg 15 5406 NA

Figuur 21 - Rapporten in het lint
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Rapport openen vanuit het afdelingsoverzicht

Soms wil je een bredere kijk hebben over welke rapporten er allemaal beschikbaar zijn. Als je
naar de afdeling in kwestie navigeert dan kan je doorzoomen naar de ‘Rapporten en analyse’.
In het onderstaande voorbeeld kiken we naar de afdeling Navitrans — Transport:

° v | Chain Assembly B.V. » Afdelingen » NaviTrans - Transport » Rapporten en analyse I
| |

NaviTrans - Transport, Rapporten en analyse

Document Capture

P Financieel beheer
b Verkoop 8 Marketing Onderhoud
P Inkopen Lijsten
Expense Management Agenda voertuig
b Magazijn Agenda opleggers
D Prodluctia Agenda chauffeur
) Agenda container
Projecten Agenda werknemers
Resourceplanning
b Service Emballage
esctest Emballage per
b Beheer Opdrachtgever
4 NaviTrans - Transport Klanten
Stamgegevens Transportadressen
b Basisinstellingen Opleggers
. Voertuigen
Tarieven Chauffeur
Transport Onderaannemer
EMR Lijsten
Onderhoud Jet Reports
Emballage
Rembours Rembours
Boordcomputer Lijsten
Nacalculatie en rentabiliteit Geblokkeerde rembours per dossier overzicht
Personeel Overzicht geblokkeerde rembours per dossier
Reiniging [o] gen nog niet geboek : b overzicht
e Ontvangen remboursen overzicht
Communicatiebeheer Remboursafrekening
Crossdocking Betaalde en geboekte rembours overzicht
Documentmailing Betaalde rembours per klant overzicht
b NaviTrans - Forwarding Jet Reports
3 Na'viTrans = Vflarehousing Boordcomputer
b Rainbow Logistics
Lijsten
Jet Reports

Nacalculatie en rentabiliteit
KPI dashboard

Live KPI dashboard

Lijsten

Kostprijs ritten

Resultaat ritten

Resultaat ritten per periode

Resultaat deelritten

Eigen voertuigkosten int. ritten

Jet Reports

Personeel

Lijsten

Werknemer - afwezigheid per reden
Werknemer - adressen

Werknemer - alt. adressen
Werknemer - verjaardagen
Werknemer - vertr, informatie

Woerk —atk,

Werknemer - labels

ﬁ Startpagina Werknemer - lijst
Werknemer - div. bepalingen
l! Stam. e Werknemer - telefoonlijst
o Werknemer - kwalificaties
Werknemer - familie
-
l' Verkaop Werknemer - afwezigheid per periode
S Werknemer - vakbonden
(9 Historie Werknemer - interimkantoren
. 2 Werkorder
—@} Geregistreerde transacties Definitieve opbrengsten overzicht
Loonstaat
a. Afdelingen Jet Reports
> Reiniging
Chain Assembly B.V.  dinsdag 5mei 2020 123ACTV8\CLS_TIM

Figuur 22 - Rapporten Navitrans - Transport
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Rapporten openen vanvuit de zoekbalk

Soms weet je direct al welk rapport je wilt openen. In dat geval kan je via de zoekbalk direct
het rapport openen. In onderstaand voorbeeld willen we de winst- en verliesrekening inzien.
We zoeken naar het rapport ‘Proefbalans per periode’.

L5 | | proefba
[i] Proefbalans Detail Grootboek/Rapporten/Posten EI
[0 Proefbalans Grootboek/Rapporten/Financieel afschrift
@ Proefbalans/Budget Grootboek/Rapporten/Financieel afschrift
[i] Proefbalans/Vorig jaar Grootboek/Rapporten/Financieel afschrift

. Proefbalans per periode Grootboek/Rapporten/Financieel afschrift

M @ . Proefbalans afsluiten Grootboek/Rapporten/Financieel afschrift
@ Consclidatie - Proefbalans Grootboek/Rapporten/Financieel afschrift =
[ Consolidatie - Proefbalans (4) Grootboek/Rapporten/Financieel afschrift
[i] Bank- Proefhalans Detail Financieel beheer/Kas/bank/Rapporten
@ Klant - Proefbalans Financieel beheer/Tegoeden/Rapporten
@ Leverancier - Proefbalans Financieel beheer/Schulden/Rapporten
[i] Klant - Proefbalans Verkoop/Rapporten/Klanten —
Wil | everancier - Proefhalans Inknnen/Planninn/Rannarten E

Figuur 23 - Zoekopdracht voor rapport 'Proefbalans per periode’

Door het icoontje zien we dat het om een rapport gaat en dat er meerdere soortgelijke
rapporten zijn. Kies in dit geval voor het rapport ‘Proefbalans per periode’ en het rapport wordt
rechtstreeks geopend.
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Sturen van de rapporten
Zodra je een rapport opent zie een vergelikbaar scherm zoals hieronder:

Configuratiemodus | Chain A...

Filter
wissen

Pagina

Opgeslagen instellingen

Maam: Laatst gebruikte opties

Opties

Begindatum: |1-1-202u

Afrondingsfactor: |'I

Indentatieniveau: | Geen

Grootboekrekening

Resultaten weergeven:

XK Waarbij Rekeningsoort = is Rekening; Titel; Totaal; Begintotaal; Eindtotaal
X En Resultaten/Balans ~ is Resultatenrekening; Balans

X En Mr. = is Geef een waarde op.

=+ Filter toevoegen

Totalen beperken tot:

K Waarbij Project = is Geef een waarde op.

X En Kostendrager = is Geef een waarde op.

+ Filter toevoegen

Afdrukken.. - ‘ | Voorbeeld | | Annuleren

Figuur 24 - Rapport filter pagina

Dit scherm geeft de gebruiker de mogelijkheid om de getoonde informatie te manipuleren.
Door meer of minder filters te selecteren wordt de getoonde informatie aangepast. Benieuwd
naar het resulfaat? Druk op de knop ‘Voorbeeld’ en jouw eigen gecreéerde rapport wordt
getoond. Niet tevreden? Sluit het rapport en pas je filters net zo lang aan tot je helemaal
tevreden benf.
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Plan-functie
Je kan een rapport alvast instellen om op een later datum te gebruiken. In dat geval kan je de
knop ‘Plannen’ gebruiken. Deze zit achter de knop speciaal afdrukken:

: Afdrukken..l Voorbeeld | l Annuleren
[ = Afdrukken...

31| PDF Ctrl+Shift+P
@3 Microsoft Word ~ Ctrl+Shift+W
Microsoft Excel  Ctrl+Shift+E
Fe Plannen.. Ctrl+Shift+S

Figuur 25 - Rapport plannen

Je krijgt daarna de volgende pop-up:

Configuratie.. K24

Rapport-id: | 38 v|

Rappeortnaam: Proefbalans per periode

Omschrijving: |Winst— en verlies Juni 2048

Soort rapportuitvoen: | PDF

Printer: |

Vroegste begindatum,/-tijd: |1—?—2'D48 0:00

Verloopdatum,/-tijd: ||

| OK | | Annuleren |

Figuur 26 - Rapport plannen detail

Hiermee kan je sturing geven over welk naam het rapport moet krijgen, als welk bestand het
opgeleverd moet worden en per wanneer het rapport gemaakt mag worden. In bovenstaand
voorbeeld willen we de winst- en verliesrekening van Juni 2048 automatisch ontvangen. Dat
rapport wordt pas gemaakt zodra het 1 Juli 2048 is.
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Zodra het rapport klaar is, wordt het getoond onder het sneltabblad ‘Rapportinbox’ in je
rolcentrum (stratpagina):

° £)~ [(X ChainAssemblyB. » Startpagina »

ACTIES RAPPORT

ﬁq — SiF 6 Statusverandering E‘l Fy E-_‘ s <z b3 W;laaddagboek (ritten) 2 Voorraad per artikel [ Serienr.-historie #gKlaarzetter
s B . =l = g = 2
o S = B Voorraadverkoop i — e) Pe £y "B 5% Transferdagboek Oainhoud opslaglocaties [ SSCC- of extern palletnr. zoeken | | Aanmaken
Inslagorder Uitslagorder VAL-taak -~ Bezetting D i or i L ;
[E]Gegroepeerd picken »  parkeerplaats [@Andere . artikel [
document Planning Dagboeken Voorraad Fact
Rolcentrum voor NaviTrans Warehousing
P Inslagorders Activiteiten ~  Afgewerkte inslagorders per da
b Taken g e = L &
b Uislsaorders Instelling indicatiestapel  Filter W Filter wissen 10
Wavepicks 95
Inslagorders
Magazijnritten 9
Cycle counts 85
Nieuwe inslagorder A
Statusveranderingen 8
Voorraadverkopen e — .
Dockplanning 5
7
65
6
55
Nieuwe itslagorder

5
Pickmonitor

45
Dockplanning

Aanmaken wavepicks o4

35

3

25

Nieuwe VAL-taak 2

Taakplanning 15

Controle deadlines taken 1
Werkdruk task 05 I

0

Rapportinbox ~ 1.3 57 9 11131
[] Weergeven [EY Ongelezen rapporten [ Alle rapporten X Verwijderen [T Wachtrijweergeven @ Zoeken  Fiter % Filter wissen april 2020
Datum/tijd saangemaakt - Omschrijving Soort uitvoer
Afgewerkte uitslagorders per d
";szozozmg Proefbalans per periode PDF I i
YTy e vor
55
50
45

Figuur 27 — Rapportinbox

Vanuit je Rapportinbox kan je rapporten openen, delen, controleren welke rapporten er
gepland staan en eventueel rapporten verwijderen.
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Aanpassen schermen

Bijna alle onderdelen van NAV kan jij, de gebruiker, naar eigen wens aanpassen. Denk daarbij
aan de informatie op het rollencentrum, navigatiedeelvenster, het lint, de feitenblokken maar
ook filtering van de tabellen, volgorde van kolommen en standaard sorteringen.

Rollencentrum
De getoonde informatie kan je aanpassen door te navigeren naar: Hoofdmenu > Aanpassen
> Deze pagina aanpassen.

G A |ﬁ Chain Assembly BV, » Startpagina »

. o
Werkdatum instellen... Lint aanpassen.. E('_,

igstdag

Taal selecteran... Deze pagina aanpassen...

—_ Dez i -
. Navigatiedeelvenster aanpassen... € pagina aanpassen
Server kiezen...

= Bednijf selecteren...
SiFy ijf

Door de gebruiker gedefinieerde instellingen opnieuw instellen..,

Aanpassen »
Help »
Afsluiten
Wavepicks loclanorder:

Figuur 28 - Menu pagina aanpassen

Daarmee wordt het venster geopend waarmee je informatie kan foevoegen/verwijderen, de
volgorde aan kunt passen maar ook de afzonderlijke onderdelen kunt aanpassen:

Onderdelen en indeling voor het rolcentrum kiezen

Beschikbare onderdelen: Relcentrumindeling:

Diagramonderdeel

Microsoft Outlock Activiteiten ‘ Afgewerkte inslago...

KPI-resultaat Toevoegen =>

Mijn klanten

Mijn artikelen
Connect Online

Onderdeel aanpassen... =

Standaardwaarden herstellen | |

Figuur 29- Rolcentrum aanpassen
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Lint
De getoonde informatie kan je aanpassen door te navigeren naar: Hoofdmenu > Aanpassen
> Lint aanpassen. Daarmee wordt het volgende venster geopend:

Acties in het lint ordenen

Beschikbare acties: Acties in deze volgorde weergeven:

Zoeken = Acties

Mieuw document
Planning Omhoog
Daghoeken

=1 Microsoft Dynamics MAV
Aanpassen
Help VYoorraad

Acties Facturatie
Mieuw document Tabblad maken

Pagina
Planning J
Dagboeken

Omlaag

= Rapport Groep maken

Algemeen
g Menu maken

Yoorraad
Facturatie
Pagina Maam wijzigen
Rapport

Algermeen

Microsoft Dynamics MAV Help

Verwijderen

Standaard pictogramgrootte =

| Standaardwaarden herstellen |

| QK | | Annuleren |

Figuur 30 - Lint aanpassen

Met dit scherm kan je ongelofelijk veel sturing geven aan je eigen gebruikerservaring. Het is
mogelijk om:

Knoppen toe te voegen of te verwijderen

De volgorde van de knoppen aan te passen
Tabbladen toevoegen of verwijderen

Knoppen groeperen

Knoppen vergroten of verkleinen

Namen van tabbladen, groepen of knoppen wijzigen.
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Navigatiedeelvenster

Elke medewerker krijgt een standaard rol toegewezen, bijvoorbeeld administratief
medewerker of transportplanner. Daarmee worden rechten bepaald maar ook is de
userinterface daarop aangepast. Stel dat je een boekhouder bent maar regelmatig ook
informatie over personeel op wilt vragen dan heb je de mogelijkheid om een nieuwe afdeling
en snelkoppelingen aan je navigatiedeelvenster toe te voegen. Navigeer naar het Hoofdmenu
> Aanpassen > Navigatiedeelvenster aanpassen en het volgende venster wordt getoond:

Knoppen en plaatsen in het navigatiedeelvenster ordenen

Knoppen in het navigatiedeelvenster: Lijsten:

™% Startpagina Rolcentrum

[ | Stamgegevens Verkooporders
ZLIIIT Inslagorders |

|l" Verkoop il

11 Historie Omlaag Taken | Omlaag
Uitslagorders

Wavepicks
Magazijnritten
Maam wijzigen Cycle counts

[ Geregistreerde transacties
alhfdelingen Werwijderen

Verplaatsen naar...

Kopiéren naar...

Verwijderen

Yoorraadverkopen

Taken - [Assemblage] Toevoegen

|
|
Statusveranderingen |
|
|

Maam wijzigen

| Standaardwaarden herstellen |

QK | | Annuleren |

Figuur 31 - Navigatiedeelvenster aanpassen

Hiermee kan je een nieuwe afdeling creéren maar ook lijsten toevoegen. Alternatief kan je
een afdeling aanmaken en daarna naar de lijst navigeren en met behulp van de ‘Weergave
opslaan als’ functie de lijsten toevoegen aan die afdeling.
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Feitenblokken
Wil je de afbeelding niet tonen of wil je het feitenblok documenten boven de

voorraadinformatie fonen2 Dat kan! Navigeer naar het Hoofdmenu > Aanpassen >
Feitenblokken kiezen. Het volgende venster wordt gefoond:

Weergaveopties Kiezen welke Feitenblokken worden weergegeven

Kolommen kiezen Beschikbare Feitenblokken: Feitenblokken in deze volgorde weergeven:

Diagramonderde|

Keppelingen Klantdetails

Inkomende documentbestande Motities

Documenten

s
Onderdeel aanpassen...

Standaardwaarden herstellen

Figuur 32 - Feitenblokken aanpassen

Aanvullend is het mogelijk om de informatie op het feitenblok aan te passen.

Kolommen

Als je in een lijst de kolommen wilt aanpassen kan dat door te navigeren naar het Hoofdmenu
> Aanpassen > Kolommen kiezen... of alternatfief op de kolomkoppen staan en met de
rechtermuisknop de optie Kolommen kiezen... selecteren. Het venster wordt getoond:

Weergaveopties Kiezen welke kolommen worden weergegeven in de lijst

Feitenblokken

Lint

Beschikbare kolommen:
Adr-klasse

Bel. gew./laadlengte
Bel. gew./valume
Gevaarsidentificatie
Gevaarslabel 1
Gewicht (kg)
Laadlengte (Im)

<< Verwijderen

Kolommen in deze volgorde weergeven:

Omschrifving

--- Bevroren deelvenster
Nr.

Zoeknaam

Klant

Klantnaam

Eenheid

Omlaag

Bevroren deelvenster toevoegen

Tunnelcode Stuklijst bestaat

Un-nr. Productcode leverancier
Geblokkeerd

Wolume (m3)

[#] Snelinvoer

Figuur 33 - Kolommen aanpassen

Hiermee kan je exira kolommen toevoegen of verwijderen, de volgorde aanpassen maar ook
een bevroren deelvenster foevoegen. De kolommen die voor het bevroren deelvenster staan
worden altijd getoond, ook al scroll je ver naar rechts.
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Sneltabbladen

Veel stamdata en invoerschermen zijn geplaatst op pagina’s. Deze pagina’s bevatten de
sneltabbladen. Hiermee kan je sturing geven aan de getoonde informatie maar ook hoe die
informatie snel en efficiént ingevoerd kan worden.

Sta je op de pagina? Navigeer dan naar het Hoofdmenu > Aanpassen > Deze pagina
aanpassen.. en kies vervolgens de optie Sneltabbladen. Het volgende venster wordt getoond:

Weergaveopties De Sneltabbladen op de pagina ordenen

Beschikbare Sneltabbladen: Sneltabbladen in deze volgorde weergeven:

Feitenblokken

Communicatie

Persconlijk

[ omms ]

Magazijn

| Sneltabblad aanpassen... |

Figuur 34 - Sneltabbladen aanpassen

Hiermee kan je de snelfabbladen foevoegen of verwijderen maar ook de volgorde
veranderen. Druk je op de knop ' Sneltabblad aanpassen’ en het volgende venster wordt
getoond:
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Kiezen welke velden u wilt weergeven

Beschikbare velden: Weergegeven velden:

Adres 2 Kolom Belang
Gewijzigd op

Zosknzam Plaats Standaard Omhoog
Adres Standaard

Telefoon Gepromoveerd Omlaag
Telefoon (Mobiel) Standaard
Telefoonnr. mobiel pri... Standaard || Belang -
Facturatie opbrengst Aanvullend [¥ Snelinvoer
Opbrengst omschrijving Aanvullend
Afdeling Standaard
Planningsafdeling Standaard
Planningssubafdeling  Standaard
Geslacht Standaard
Bedrijfseenheid Standaard

Bedrijffseenheid omsc..  Standaard

Geblokkeerd vanwege ... Aanvullend

| Standaardwaarden herstellen |

| (0] 4 | | Annuleren |

Figuur 35 - Sneltabblad aanpassen 2
Door de inhoud van het sneltabblad aan te passen kan jij als gebruiker:

e Velden toevoegen of verwijderen: Gebruik je informatie nooit2 Je kan velden zelf van
de kaart verwijderen.

e Veld volgorde aanpassen: Met de knoppen omhoog en omlaag kan je de volgorde
van de velden aanpassen.

¢ Velden markeren voor snelinvoer: Onder snelinvoeren verstaan we met TAB door de
velden springen. Als je op TAB drukt springt de cursor over naar het eerstvolgende veld
wat gemarkeerd is voor snelinvoer.

e Belang aanpassen: Hiermee kan je de prioriteit van informatie sturen. Er zijn 3
verschillende soorten:

o Standaard: De basis uitvoering. Dit veld is altijd zichtbaar.

o Gepromoveerd: Als informatie belangrijk is wordt dit alfijd getfoond, ook alis het
sneltabblad dichtgevouwen. De informatie wordt dan in de grijze fitelbalk
getoond. Handig als je bijvoorbeeld het telefoonnummer altijd wilt tonen maar
de overige NAW gegevens niet.

o Aanvullend: De minder belangrijke informatie. Deze velden staan verborgen
maar kan je alfijd fonen door op de knop ‘Meer velden weergeven' te drukken.
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Sjablonen

Het kan voorkomen dat je vaak veel en dezelfde informatie moet vastleggen. In dat geval is
het handig om een sjabloon in fe richten. In het sjabloon kan je vastleggen welke informatie
toegepast kan worden.

Denk hierbij aan repeterende assemblageorders, binnenlandse leveranciers met
betaalconditie 45 dagen, Pallet Express opdrachten met laadadres Chain Uden, maandelijks
terugkomende interne memoriaal doorbelastingen, of werknemers van de soort chauffeur.

In onderstaand voorbeeld willen we sjablonen inrichten voor de werknemerskaart. Specifiek
voor mannelijke magazijnmedewerkers.

1. Maak een nieuwe werknemer aan door in de tabel werknemer op de knop ‘Nieuw' te
drukken en een blanco werknemerskaart wordt geopend:

HOME ACTIES NAVIGEREN RAPPCRT Configuratiemodus | Chain Assembly B.V. 0

E)\ Si:ze‘;en @ ==I -)mﬁ r;j) Yx = Ga naar

4 Vorige
Weergeven N Sjabloon Attributen | OneNote Notities Koppelingen | Vemieuwen Filter
7< Verwijderen toepassen.. wissen P Volgende

Beheren Verwerken Attributen Gekoppeld weergeven Pagina

Werknemer

Algemeen Werknemerafbeelding

Nr.:
Functie:
Voornaam:

Achternaam:

Initialen:
Land-/regiocode:
Postcode:

Plaats:

Overige namen/Initi...

Adres: D'. Importeren D;, Exporteren

Telefoon:
Telefoon (Mobiel):

Telefoonnr. mobiel privé:

Afdeling:
Planningsafdeling:
Planningssubafdeling:
Geslacht:

Bedrijfseenheid:

Bedrijfseenheid omschrij...

v Meer velden weergeven .
Notities

Communicatie
Administratie
Persoonlijk
Transport
Magazijn

[ C _
| Actif Attributen
1]
| Documenten

MNieuw D Nieuw

Figuur 36 - Blanco werknemerskaart

2. Navigeerin hetlint naar de knop 'Sjabloon toepassen...’ en het volgende venster wordt
getoond:

Pagina 31| 52



| @
CHAIN ccisrics

FOR FLEXIBLE SUPPORT

Tips & Tricks: Dynamics NAV

HOME

# Bewerken irs} B
[Cl Weergeven | 1@
< Verwijderen [}

Configuratiemodu... o

Beheren Weergeven | Gekoppeld weergeven | Pagina

Sjabloonoverzicht voor configuratie ~

| Typ om te filteren (... | Code - | > | v

Code »  Omschrijving

Er valt niets te tonen in deze weergave.

oK | | Annuleren

Figuur 37 — Sjabloon overzicht

3. Wezien in bovenstaand voorbeeld dat er géén sjablonen zijn ingericht. We moeten er

dus een aanmaken. Klik op de knop ‘Nieuw’' en wordt een lege nieuwe sjabloon
getoond:

HOME ACTIES

Configurabiemodus | Chain Assembly B.V.

© & Weergeven q; D Y )

/ Y Nieuw > ] >
. OneNgote Motities Koppelingen | Vernieuwen Filter

7% Verwijderen i

Beheren

Bewerken

Ga
wissen  naar
Gekoppeld weergeven Pagina

Sjabloonkop voor configuratie

Algemeen

Omschrijving: |

Tabelnaam: |

Regels

ﬂ Nieuw % Zoeken

Seort

Filter Y>‘ Filter wissen

Veldnaam Veldbijschrift Sjabloonco..  Standaardwaarde

Veld

Figuur 38 - Leeg/nieuw sjabloon
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4. In de kop (sneltabblad Algemeen) moeten we minimaal een code en omschrijving
toevoegen. Bijvoorbeeld MDW-WH voor Medewerker warehouse. Daarnaast moet je
een Tabel-id kiezen. In dit voorbeeld kiezen we tabel '5200 - Werknemer'.

5. Vul onder het sneltabblad Regels de gewenste informatie door in het veld Veldnaam
dubbel te klikken. Daarbij komt een pop-up met de mogelijke velden. In dit voorbeeld
kiezen we het veld Job Title (Functie) en geven bij de standaard waarde
‘Magaziinmedewerker’ op. Aanvullend kiezen we een tweede veld Gender (geslacht)
en vullen we de waarde ‘Man’ in. Het sjabloon ziet er als volgt uit:

HOME | ACTIES Configuratiemodus | Chain Assembly

/~ @Weergeven m; D ~ Y 9
i
s ) Nieuw = @ & >
Bewerken . Onelote Notities Koppelingen | Vernieuwen  Filter Ga
X Verwijderen wissen  naar

Beheren Gekoppeld weergeven Pagina

MDW-WH

Algemeen

Code: MDW-WH Tabel-id:

Omschrijving: ‘Medewerker warehouse Tabelnaam: ‘Employee

Regels
|j Mieuw s Zoeken Filter . Filter wissen

Soort Veldnaam Weldbijschrift Sjabloonco..  Standaardwaarde Rela.. Verp.. Referentie
OVEr..

Veld Job Title Functie Magazijnmedewerker O O
Veld Gender Planningsafdeling Man [l il

Figuur 39 - Gevuld sjabloon

6. Druk vervolgens op OK. Je keert nu terug naar het sjabloon overzicht waarin het nieuw
gecreéerde sjabloon ferug te vinden is.
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HOME
# Bewerken
@Weergeven
X Verwijderen

Beheren

L

)

Nieuw

Y
2

Nieuw

Sjabloonoverzicht voor configuratie ~

Tips & Tricks: Dynamics NAV

Configuratiemodu...

Weergeven | Gekoppeld weergeven | Pagina

| Typ om te filteren (.. | Code

v|-)| v

Code »  Omschrijving

MDW-WH Medewerker warehouse

0K

| | Annuleren

Figuur 40 - Sjabloon overzicht 2

7. Selecteer het sjabloon en druk op OK.

De kaart wordt nu gevuld met de vooraf

gedefinieerde informatie zoals opgegeven in het sjabloon:

HOME

[&

Weergeven

ACTIES NAVIGEREN

4
il
Sjabloon

toepassen...
Verwerken

RAPPORT

me
m

Attributen

# Bewerken
1] Nieuw
X Verwijderen

Beheren

L e

OneNote Notities Koppelingen

~
[ =4

Attributen Gekoppeld weergeven

MDW.00024

Algemeen

Nr.: W‘ I:

Adres:

Functie: Telefoon:

Voornaam: Telefoon (Mobiel):

Achternaam: Telefoonnr. mobiel privé:

Overige namen/Initi... Afdeling:

Initialen: Planningsafdeling:

Land-/regiocode: Planningssubafdeling:
foestacht

Bedrijfseenheid:

Postcode:

Plaats:

Bedrijffseenheid omschrij...

v Meer velden weergeven

Communicatie | | v
Administratie | Actief

Persoonlijk | v
Transport v

Magazijn

Figuur 41 - Werknemerskaart gevuld door sjabloon

Configuratiemodus | Chain Assembly
-> Ga naar

x 4 Vorige

Vernieuwen Filter

wissen P Volgende
Pagina

Werknemerafbeelding
D Importeren E’, Exporteren

Notities
Attributen

Documenten

% Nieuw [} Nieuw

Door gebruik te maken van sjablonen kan je repeterende informatie snel én eenduidig vullen.
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Office-integratie

De kracht van een Microsoft ERP systeem is de koppeling met Office. Dat varieert van data
exporteren/importeren tot het bewerken van lay-outs in Word. Daarnaast zijn er veel werkingen
gelijk aan office zoals het uvitvoeren van berekeningen in een veld.

Kopiéren & Plakken

Bij het invoeren van veel van dezelfde of vergelijkbare informatie is het kopiéren en plakken
een fijne functie die het mogelik maakt om een stukje informatie te dupliceren. In het
onderstaande voorbeeld hebben we een verkoopfactuur met daarin 2 verkoopfactuurregels:

200651 - Heurkens & van Veluw B.V.
Algemeen ~
Klantnaam: |Heurken;&van Veluw B.V. v| Vervaldatum: 17-6-2020 v
Contactpersoon: | ] | Verkoper: |TJ w |
Boekingsomschrijving: |Factuur 200651 | Status: |Gpen v |
Uw referentie: |Test factuur copy & paste Manifest: [}
Boekingsdatum: 3-5-2020 - Factuurlay-out: | v |
v Meer velden weergeven
Regels P
H Regel - \J Mieww % Zoeken Filter Filter wissen
Soort Mr. Omschrijving Aantal Eenheidsco... Btw-produ... Eenheidsprijs  Regelbedrag Excl.  Uitstelcode Project Kosten ™~
Excl. btw btw
bekrekening g5 Rekening 1 2 STUKS BTW21 50,00 100,00 DE UDEN
Grootboekre... 8005 Rekening 2 4 STUKS BTW21 75,00 300,00 EP NUM
v
< m ¥

Figuur 42 - Voorbeeld verkoopfactuur met 2 regels

Stel dat deze klant 5x deze combinatie van regels heeft afgenomen. We kunnen handmatig
de extra 8 regels vullen. Dat betekend dat we 72 velden moet invoeren. Alternatief kunnen we
de twee bestaande regels kopiéren en 4x plakken om zo de gewenste informatie in te voeren:

1. Selecteer de bestaande twee regels.
2. Druk op de rechtermuisknop en kies voor de optie ‘Rijen kopiéren’ of alternatief voor
de sneltoetscombinatie CTRL+SHIFT+C:
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Regels
] Regel -
Soort M.

(Grootboekre... 8003
Grootboekre... 8003

Rijen kopigren

| Rijen plakken

ﬂ Mieuw @ Zoeken

Omschrijwing

Filter

Rekening 1

Rekening 2

Crl+Shift+C
Ctrl+Shift+Y

Kolommen kiezen...
e Mieuwe regel

5 Regel verwijderen

Kophoogte kiezen

Ctrl+Ins
Ctrl+Del

Figuur 43 - Rijen kopiéren

3. Gain een nieuwe regel staan.

Tips & Tricks: Dynamics NAV

4. Druk op de rechtermuisknop en kies voor de optie ‘Rijen plakken’ of alternatief voor de
sneltoetscombinatie CTRL+SHIFT+V:

bi PRijen plakken

Kolommen kiezen...
= Mieuwe regel

= | Regel verwijderen

Kophoogte kiezen

Ctrl+Shift+V

Ctrl+Ins
iZtrl+Del

Regels

E Regel = | Mieuw @#% Zoeken  Filter
Soort M. Omschrijving
Grootboekre... 2005 Rekening 1
Grootboekre.. 2003 Fekening 2
 Cemnbbomloen -

E® | Rijen kopigren  Ctrl+Shift+C

Figuur 44 - Rijen plakken

5. Herhaal stap 4 tot je het gewenste aantal regels hebt bereikt. Het resultaat:
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200651 - Heurkens & van Veluw B.V.

Algemeen &
Klantnaam: |Heurkans & van Veluw B, v‘ Vervaldatum: 17-6-2020 v
Contactpersoon: | W ‘ Verkoper: |TJ v ‘
Boekingsomschrijving: |Factuur 200651 ‘ Status: |UpEn v ‘
Uw referentie: |TE§t factuur copy & paste Manifest: O

Boekingsdatum: 3-5-2020 v Factuurlay-out: | v‘

v Meer velden weergeven

Regels Fras
2 Regel = 7| MNieuw % Zoeken  Filter T Filter wissen
Soort Mr. Omschrijving Aantal Eenheidsco..  Btw-predu.. Eenheidsprijs  Regelbedrag Excl.  Uitstelcode Project Kostendrag ™
Excl. btw btw
Rekening 1 2 STUKS BTW21 50,00 100,00 DE UDEN
Grootbockre... Rekening 2 4 STUKS BTW21 75,00 300,00 £P MM
Grootboekre... 8003 Rekening 1 2 STUKS BTW21 30,00 100,00 DE UDEM
Grootboekre... 8005 Rekening 2 4 STUKS BTW21 75,00 300,00 EP MM
Grootboekre... 8005 Rekening 1 2 STUKS BTW21 50,00 100,00 DE UDEN
Grootboekre... 8005 Rekening 2 4 STUKS BTW21 75,00 300,00 EP MUK
Grootboekre... 8003 Rekening 1 2 STUKS BTW21 30,00 100,00 DE UDEM
Grootboekre... 2005 Rekening 2 4 STUKS BTW21 75,00 300,00 EP MM
Grootboekre... 8005 Rekening 1 2 STUKS BTW21 50,00 100,00 DE UDEN
a bl anns Ralanina = A STk RTWI1 7500 annnn 3] EILIKA hd
Subtotaal Excl. btw (EUR): | z.om,oo| Totaal excl. btw (EUR): | z‘oon,oo|
Factuurkorting Excl. btw (EUR): | o,oo| Totaal btw (EUR): | 420,oo|
Factuurkorting %: | o| Totaal incl. btw (EUR): | 2‘4;_0,oo|

Figuur 45 - Voorbeeldverkoopfactuur met gekopieerde verkoopfactuurregels

Dit kan je natuurlik ook toepassen om snel veel informatie uit NAV op te pakken en te delen
met je collega’s, klanten of leveranciers.
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Gegevens Exporteren

Hiervoor zag je al een optie hoe je met ‘Kopiéren & Plakken’ snel data kunt delen. Wil je meer
informatie makkelijker delen en tegelijkertijld mooier presenterene Gebruik dan de functie
‘Verzenden naar Excel’ of ‘Verzenden naar Word':

HOME ACTIES NAVIGEREN

’ ‘ 4 4 Vorige kolom D“ x E-m Naar Excel exporteren..,

P Volgende kolom \=a Vanuit Excel importeren...
Volgende Vorige Vorige Budget Budget
periode periode set I Volgende set kopiéren... verwijderen

Regels en kolommen omkeren

Algemeen Functies

Figuur 46 - Knoppen office in het lint

Zie je deze optie niet in het lint staan? Je kan alfijd alle gegevens delen door naar het
hoofdmenu te navigeren. Kies vervolgens voor ‘Afdrukken en verzenden' gevolgd door de
gewenste optie:

%

/.E 3 |m Chain Assembly B.V. » Stamgegevens » Artikelen [Navitrans]

Pagina ¥ @J— *| E-mail als bijlage
Afdrukken en verzenden »
ma Microsoft Word

ug Microsoft Excel

@ Pagina afdrukken...

Werkdatum instellen...

Taal selecteren...

Nr.

Server kiezen... -
Bedrijf selecteren... e
ADD4269
Aanpassen > A004270
AD04271
Help i A004272

|

Afsluiten AT
| AD04274
2U-449135 ZUSB Chargeur TAE 12V 2,4A antnracite su AD04275
2U-449757 2USB chargeUP TAE 19W 3,8A anthracite SU A004276
C5502J0G-101AA-9003  JUNG inCharge PRO Cover Glossy RAL9003 (71x71) A004277
5502F JUNG LS1521-2USBW A004278

Tip: Combineer de Excel export met de kopieer en plak functie. Zo kan je
bestaande data uitlezen, in Excel aanvullen of verriken en vervolgens weer
inlezen door de rijen te plakken.

Dit werkt alleen bij invoervensters. Wil je meerdere stamdata aanmaken en
aanverwante velden vullen? Gebruik hiervoor de Pakketmigratie. Later hierover
meer.
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Tips & Tricks: Dynamics NAV

Naast de gegevens kan je ook rapporten exporten naar Excel of Word. Denk bijvoorbeeld aan
het rapport ‘Klant — fop 10’. Navigeer naar het rapport en het rapportvenster wordt getoond:

S
Filter
wissen

Pagina

Configuratiemodus | Chain A... e

Opageslagen instellingen

Naam: |Laatst gebruikte opties en filters|

Opties

Weergeven: |Verkoop (LV)

Aantal: |

Diagramtype: |Staafdiagram

Klant

Resultaten weergeven:
X Waarbij Nr. = is Geef een waarde op.

X En Klantboekingsgroep ™ is Geef een waarde op.

X En Valutacode ~ is Geef een waarde op.

+ Filter toevoegen

Totalen beperken tot:
X Waarbij Datumfilter ~ is 01-01-20..31-03-20
+ Filter toevoegen

Afdrukken... - | | Voorbeeld | | Annuleren

Figuur 47 - Rapport venster

Als je kiest voor de optie '‘Voorbeeld’ dan wordt de informatie in NAV getoond:
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Configuratiemodus | Chain Ass...
Klant - Top 10

M 4 1 van 1 b M || & B A3 &-| 1003

Klant - Top 10 03-05-2020
Periode: 01-01-20..31-03-20 Pagina 1
IChain Assembly B.V. 123ACTVBVCLE_TIM

iGerangschikivolgens Verkoop (LV)

Klant: Datumfilter: 01-01-20..31-03-20

Nr. * Naam Verkoop (LV) = Saldo (LV) =

00g9s8 Movio Packaging B.V. 177.046,35 37.153,97
RoutlT 3251988 502,00
Smarter Living B.Y. 29.599,07 10.641,61
De Kikvorsch B.V. 12.629,68 15.075,95
Jarco BV 978928 0,00
‘Weener Plastics Metherlands B.V. 5.161,66 0,00
Vespo Groep BV, 5.098,03 0,00
Prokonpack Mederland B.V. 280012 2.037,03
Mo Carbs Company AB 231124 947,04
De Hamer B.V. 2.044,20 0,00

Totaal 278.999,51 66.357,60
Totale verkoop 280.946,83 70.499,48

%% van totale

verkoop 99,30 94,10

50000 100000 130000 200000

I Werkoop (LV)

Figuur 48 - Rapport in NAV

Tevreden met het resultaat? Vanuit dit scherm kan je het rapport exporteren naar PDF, Excel
of Word. In de bovenste rij kies je voor Opslaan als en maak je een keuze:

Klant - Top 10
l =
H 41 w1 b M |[® & B Q- 100% .
Klant - Top 10 | Excel
eriode: 01-01-20..31-03-20
hain Assembly B.V. PDF
Word
Gerangschikt volgens Verkoop (LV)
]
Kiant: Datumfilter: 01-01-20.31-03-20

Figuur 49 - Rapport voorbeeld opslaan als
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Als je van te voren al weet dat je het voorbeeld naar Excel wilt exporteren dan kies je in het
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rapportvenster voor het pijltje naast de knop Afdrukken gevolgd door de optie ‘Excel’:

|
Afdrukken...l N |I Voorbeeld | | Annuleren

s =9 Afdrukken..,
[31 PDF Ctrl+Shift+P

Microsoft Word ~ Ctrl+Shift+W

LLLL [

Microsoft Excel Ctrl+Shift+E

=HE3
oo

Bl

Plannen... Ctrl+Shift+S

Figuur 50 - Rapport afdrukken als

Het rapport wordt in Excel geopend:

Report111 - Excel

Bestand [EEd Invoegen | Pagina-ir | Formules| Gegeven: | Cantrolei| Beeld | Ontwikks| Q@ Uitleg... Tim Jansen ) Delen

sy X, | Arial ~lo - o5 || FEVoorwaardelijke opmaak - = P
Ez- B I U~ A A [Z% opmaken als tabel -
Plakken = (Il Z T A A Getal | & Opmaken alstobel Cellen Bewerken
LW L S - Ecestilen~ - -
Klembord & Lettertype ) Uitlijning [F] Stijlen ~
Al = F Klant - Top 10 a
A B c D E L | T 1
1 |Klant-Top 10 | 03-05-2020
2 |Periode: 01-01-20..31-03-20 Pagina 1
4 |Chain Assembly B.V. 123ACTVBICLS _TIM
5
6 |Gerangschikt volgens Verkoop (LV)
7
8 |Kiant: Datumfilter: 01-01-20..31-03-20
2]
10 |Nr. Haam Verkoop (LV) Saldo (LV)
11 [00898 Novio Packaging B.V. 177.046,35 37.153,97
12 [01044 RoutiT 3251938 502,00
13 01103 Smarter Living B.V. 29.590,07 10.641,61
14 700316 De Kikvorsch B.V. 12.629,68 15.075,95
15 (01631 Jarco BV 978928 0,00
16 f01381 ‘Weener Plastics Netherlands B.V. 5.161,66 0,00
17 01317 Vespo Groep B.V. 5.088,03 0,00
18 foo979 Prokonpack Nederland B.V. 2.800,12 2.037,03
19 (01572 No Carbs Company AB 231124 947,04
20 (01638 De Hamer BV, 204420 0,00
a1
22 | Totaal 278.999,51 66.357,60
23 | Totale verkoop 280.946,83 70.499,48
24: % vantotale 99,20 94,10
2|
0 50000 100000 150000 200000
008983 i j y
010442
011033
003163
0163
0136
0131
0097
0157.
0163
Verkoop (LV) |
7|
29 hd
Sheetl ® [«] | [
Gereed 23] i B -——4F—+ 1w00%

Figuur 51 - Voorbeeld NAV rapport in Excel
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Bewerken van lay-out

De integratie van Office en NAV gaat ver. Dat blikt ook uit het feit dat de gebruiker, zonder
kennis van programmeren, zelf rapporten (denk aan ritlijsten, orderbevestigingen en
pakbonnen) zelf aan kan passen in Microsoft Word.

Zo kan je rapporten fris en modern maken maar belangrijker nog, naar je eigen hand zetten.
In Word maak je het ontwerp. In NAV verwijs je naar het Word document en geef je aan welke
informatie op welke plek moet komen te staan.

Meer daarover in deze korte video: https://www.youtube.com/watchev=rtTrnDwRvnQ

@ Tip: Nieuwe dienst of promotie? Pas de rapporten tussentijds aan om alle klanten

of leveranciers laagdrempelig te informeren.

Simpele berekeningen in NAV

Net als in Excel kan je berekeningen uitvoeren in een cel. In NAV blijft het beperkt tot simpele
berekeningen. De berekeningen kan je regelrecht typen in het waarde veld. Zodra je de cel
verlaat wordt de berekening uitgevoerd en wordt de waarde getoond.

Hoeveelheid Eenheid
glocatie correctie

Figuur 52 - Berekening in veld

Enkele voorbeelden:

Voorbeeld

Optellen + 2+2

Aftrekken - 2-2

Vermenigvuldigen * 22

Delen / 40/8

Gecombineerd () (2+2)+(2-2)+(2*2)+(40/8)
Pakketmigratie

Alle eerder getoonde opties zijn handig om tijdens het werk viug wat informatie te bewerken
of te delen met derden. Zodra je enorm veel data wilt importeren/exporteren kan je beter
vitwilken naar pakketmigratie. Met behulp van deze functie kan je duizenden records en
velden in een paar korte stappen inlezen, bijwerken, verwijderen of uitlezen.

Hiervoor is een uitgebreide werkinstructie gemaaki: WIDYNO115 - Mass change via
pakketmigratie.
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Overigen

Extra vitleg / hulpfunctie

Weet je niet wat een veld of optie precies doet? Standaard NAV faciliteert veel manieren hoe
jij als gebruiker zelfvoorzienend kan zijn.

Geen hulpfunctie beschikbaare Je hebt in dat geval waarschijnlijk met een

Navitrans toevoeging te maken. Neem contact op met Rainbow Solutions om
op te vragen wat de functie/werking is van dat veld.

Tooltip
Allereerst kan je met je cursor boven een veldnaamomschrijving zweven en er wordt een korte
omschrijving van het veld getoond:

Facturering

Btw-nummer: |

Adres kopigren naar offerte van: |Bedrijf

Boekingsgegevens

Bedrijffsboekingsgroep: |ALG EMEEM v

Btw-bedrijfsboel ' v
Bedrijfsboekingsgroep:

Klantboekingsgr W

Hiermee wordt het handelstype
van de klant opgegeven om
transacties die voor deze klant
zijn gemaakt, aan de juiste
Betalingen grootboekrekening te koppelen
volgens de algemene

Standaard factura| Poekingsinstelling.

Betalingscondities: 30D v

Figuur 53 - Voorbeeld toolfip

Deze help-functie wordt ook wel een tooltip genoemd.
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Help-functie

Heb je meer informatie nodig dan dat de fooltip weergeeft? Ga in het veld staan en druk op
F1 en de infernetbrowser opent zicht. Hierin wordt uitgebreid omschreven wat het veld inhoudt
en wat aanvullende/vergelijkbare functies doen:

P Microsoft Dynamics NAV 2017 X

& > C @ Notsecure | appcls01:49000/main.aspx?lang=nl-NL&content=T_18_88.htm

i Apps m www.waldo.be O Welcome to mibus... Microsoft Dynamics... W Klantentoegang : Bi... E Blog | Evergreen Da...

Microsoft Dynamics NAV 2017

Getting Started  Community MSDN

4 Help

[> Aan de slag met Microsoft Dynamics NAY
2017

[> Werken met Microsoft Dynamics NAY 2017

Veld Bedrijfsboekingsgroep

4 Alles samenvouwen

[ Installatie en beheer

[» Financién

[» Bedrijfsinformatie

[» Marketing

[» verkopen

[» Ontwerp en engineering

[> Planning van werkzaamheden
[* Inkaop

[> Ontvangen

[» Magazijnactiviteiten

Geeft de handelssoort van de klant aan om transacties die voor deze klant zijn uitgevoerd
te koppelen aan de juiste grootboekrekening oversenkomstig de algemene
boekingsinstelling.

Met deze code geeft u aan bij welke algemene bedrijfsboekingsgroep de betreffende
klant behoort. Door de instelling van algemene bedrijffsboskingsgroepen kunt u klanten
groeperen op gecgrafische regio (bijvoorbeeld binnenland, EU-landen/regio's, overzee)
of bedrijfstype, dan wel onderscheid maken tussen particuliere entiteiten en
overheidsinstellingen.

Wanneer u transacties voor de klant boekt, wordt deze code gebruikt in combinatie met
een code voor een algemene productboskingsgroep in het venster
Boekingsgroepinstellingen. In de boekingsgroepinstellingen geeft u op naar welke
rekeningen (voor bijvoorbeeld verkopen en totale kortingen) de boekingen worden

uitgevoerd.
[ Productie

[» Verzending

2 Tip

[» service

[ Resourceplanning Meer informatie over het werken met velden en kolommen vindt u in Werken met
I Projecten Microsoft Cynamics MAV, Zie Zoeken voor meer informatie over het zoeken naar
specifieke pagina's.

[> Human Resources

[» Werkstroom

o = Zie ook
[» Gegevensuitwisseling

I Inkomende documenten Rolcentrum voor Kleine bedrijven

[> Integratie met Microsoft CRM

[» Integratie met Microsoft Office

[» Microsoft Dynamics NAV met Outlook
synchroniseren

Referentie

Klantenkaart

Figuur 54 - De F1 hulpfunctie

Alternatief kan je via het hoofdmenu (blauwe pijltje in de linkerbovenhoek) kiezen voor ‘Help’.
Daaronder heb je 3 keuzes:

e Microsoft Dynamics NAV Help; Dit is de F1 helpfunctie en geeft specifieke informatie
over het actieve veld weer of pagina weer.

e Over deze pagina: Dit geeft een nieuw venster weer waarbij de fabel- en
veldnummers getoond worden. Handig om eenduidig met een softwareontwikkelaar
te communiceren

e Over Microsoft Dynamics NAV: Dit venster geeft de licentie informatie en
versieaanduiding weer.
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Wisselen van rol

Het kan voorkomen dat een gebruiker een combifunctie heeft. Bijvoorbeeld een
magaziinmedewerker die af en foe bijspringt op de fransportplanning. Je kan als gebruiker zelf
wisselen van rol.

1. Navigeer naar de tabel ‘Pers. Gebruikersinstellingen'’
2. Open de kaart van de gebruiker.
3. Pas het veld ‘Profiel-id’ aan naar de gewenste rol via het drop-down menu.

Sneltoetsen en filtertekens
Sneltoetsen en filtertekens zorgen voor een zeer uitgebreide mogelikheid gegevens fiinmazig
te filteren of in te voeren. Hieronder een aantal handige opties:

Sneltoetst Uitkomst

CTRL+DEL Record verwijderen

CIRL+C Geselecteerd veld kopiéren

CTRL+V Geselecteerd veld plakken

CTRL+SHIFT+C Geselecteerde rijen kopiéren

CTRL+SHIFT+V = Geselecteerde rijen plakken

ESC Selectie opheffen of huidige pagina sluiten

F8 Met de functietoets 8 kan je de gegevens van
het bovenliggende veld kopiéren en direct in
het huidige veld plakken

* Het asterisk teken (shift+8) is een wildcard. Stel  Allmatics
dat je alleen gegevens wilt tonen die eindigen De Wit Plastics
op tics dan kan je *fics invoeren Omega Logistics
Rituals Cosmetics
@ Hiermee sluit je uit dat je hoofdlettergevoelig GL Plastics
zoekt. Bijvoorbeeld: @l
CTRL+F Geeft een pop-up waarmee je informatie kan
opzoeken binnen de tabel
ALT+F3 Plaats het gemarkeerde veld in de zoekbalk.

Hiermee worden alle rijen met exact dezelfde
gegevens getoond

P1 In een datumveld is dit periode 1, oftewel 01-01-2020..31-01-2020
januari
J In een datumveld is dit het huidige jaar 01-01-2020..31-12-2020
J-1 In een datumveld is dit het vorige jaar 01-01-2019..31-12-2019
Do In een datumveld is dit de donderdag van de  16-04-2020
huidige week.
Dilé In een datumveld is dit de dinsdag van week 16.  14-04-2020
H In een datumveld is dit de Huidige datum 17-04-2020

Twee punten staat gelijk aan t/m hiermee kan 10000..50000

een gebruiker een reeks definiéren. Bijvoorbeeld

om alle klanten te filteren tussen de 10.000 en

50.000 omzet.

Het rechtopstaande- (pipe)teken staat gelik 00500..00700 | 00800..00200
aan En/Of. Hiermee kan de gebruiker een

specifieke reeks opvragen. Bijvoorbeeld om alle

klanten met nummer 500 t/m 700 én alle

klanthummers 800 t/m 900 op te vragen.
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Snel door meerdere records navigeren

Er zijn scenario’s waarbij je snel door meerdere pagina wilt bladeren. In plaats van een pagina
fe openen vanuit het tabel, geopend pagina te sluiten, nieuwe pagina te openen, die weer
te sluiten etc. Kan je sneller door de pagina’s bladeren. Dit doe je door één pagina te openen
en in het lint gebruik te maken van de navigatieknoppen ‘volgende’ en ‘vorige':

MDW.00004 - Rob - Jansen

Algemeen # oA Werknemerafbeelding ~
Nr.: DRI |[..] Adwes Paukenstraat 17 [ Importeren [ Exporteren
Functie: Telefoon: 0413-330211
_|_Voornaam: Roh Telefonn (Mohiel): 44 @

Figuur 55 - Navigatie knoppen

Drill-down / preview invoervenster

Op veel pagina's moet je als gebruiker informatie ingeven. Om je daarmee te helpen wordt
er een invoervenster getoond. Hieronder een voorbeeld van het invoervenster bij het veld
klantnummer:

HOME | ACTIES  NAVIGEREN  RAPPORT [Contguratiemodus | Chain Assembly B.v- L3
# Bewerken r'f) I 3 D ~ Y -> Ga naar
BS‘ {7 Nieuw | i _l)ﬂ ' © Pt 2 Vorige
Weergeven i Sjabloon Attributen = OneNote Notities Koppelingen =~ Vernieuwen Filter|
X Verwijderen toepassen... wissef] P Volgende
Beheren Verwerken Attributen Gekoppeld weergeven Pagina

VOR-203079
Algemeen
I Klantnr.: novio[ v ‘l Vervaldatum: [—vl
Klantnaam: y N . Zoeknaam  Naam Adres Plaats Postcode  Land-/re.. Telefoon Contact
Verkoopadres
Adres Er valt niets te tonen in deze weergave.
Adres 2:
Postcode: 1™
Plaats: [ :|
Contactpersoonnr.:
Contactpersoon:
Aantal gearchiveerde versies: I | Nieuw Geavanceerd Y Als standaardfilterkolom instellen
Documentdatum: e
Boekingsdatum: 29-4-2020 v
Orderdatum: 29-4-2020 v I

Figuur 56 - Voorbeeld invoerveld

In het bovenstaande voorbeeld zoeken we naar Novio om de klant Novio Packaging B.V. op
te zoeken. Het invoerveld geeft géén resultaten weer. Dat komt omdat er standaard in de
kolom ‘Nr." gezocht wordt. Door de kolomkop ‘Naam' te selecteren wordt er voortaan in de
kolom naam gezocht voor de klant Novio:
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VOR-203079
Algemeen
Klantnr.: [novio| vl Vervaldatum: v
Klantnaam: Nr. o Zoeknaam - Naam Adres Plaats Postcode  Land-/re... Telefoon Contact
Verkoopadres Y = 7 =
Ad 00873 NOVIOST... Noviostaal Bijsterhuizen 5143 Wijchen 6604 LX NL 024-6750840 Sven Kamps
res:
00898 NOVIOPA... Novio Packaging B.V. Bijsterhuizen 2401 Wijchen 6604LK NL 024 3442360 Iris Gerrits
Adres 2:
Postcode: W :|
b
Plaats: N
Contactpersoonnr.:
Contactpersoon:
Aantal gearchiveerde versies] | Njeuw  Geavanceerd Y Als standaardfilterkolom instellen
Documentdatum: 29-4-2020 v| -
Boekingsdatum: 29-4-2020 v
Orderdatum: 29-4-2020 v v

Figuur 57 - Invoerveld aangepast met standaard kolomfilter

Tevreden meft je keuze? Je kan rechts onderin het invoerveld kiezen voor de keuze ‘Als
standaardfilterkolom instellen’.

Krijg je het nog niet gevonden? Met de knop ‘Geavanceerd’ kan je doorzoomen naar de
achterliggende tabel.

Alle afdelingen
Wil je een overzicht krijgen van alle functionaliteiten? Navigeer via het navigatiedeelvenster
naar ‘Afdelingen’.

%- Afdelingen

Figuur 58 - Navigatiedeelvenster, knop 'Afdelingen’

Hierbij wordt het volgende scherm getoond met alle sub-afdelingen:
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Orderverwerking
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Boordcomputer
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Personeel

Reiniging
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Documentmailing
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Facturatie
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Scanning
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Chain Assembly B.V.  woensdag 20 april 2020  123AC

Figuur 59 - Overzicht afdelingen

Vanuit dit overzicht kan je doorzoomen naar de dieperliggende pagina’'s en
afdelingsspecifieke instelingen. Boven in de navigatiebalk wordt het pad naar de huidige
weergave getoond.
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Werken in verschillende bedrijven
Bij Chain hebben we meerdere bedrijven; Chain Assembly B.V., Chain Logistics B.V. en Rob
Jansen Uden B.V.

Veel stamdata zoals medewerkers, klanten, leveranciers en artikelen worden tussen de
bedrijven gesynchroniseerd maar documenten zoals verkooporders en boekingen zijn
bedrijfsspecifiek.

Van bedrijf wisselen
Wisselen kan op 3 verschillende manieren:

1. Voer de sneltoets CTRL+O in
2. Navigeer via het hoofdmenu naar de knop ‘Bedrijf selecteren...’
3. Druk op de bedrijffsnaam in blauwe balk onderaan de pagina.

Alle 3 de opties tonen dezelfde pop-up waarin je het gewenste bedrijf kunt selecteren:

Bedrijf selecteren

Bedrijf: |Chain Assembly B.V.

Chain Assemnbly B.V.
Chain Logistics B.V.
Rob Jansen Uden BV,

OK | | Annuleren

Figuur 60 - Bedrijf selecteren
Maak je keuze en druk vervolgens op OK. De applicatie start nu opnieuw op in het juiste bedrijf.

Herkennen in welk bedrijf je werkt
Naast de tekstuele aanduiding linksonder is het bedrijf kleur gecodeerd weergegeven in de
rechterbovenhoek:

Ctrl+ F3) | |
Chain Assembly B.V. a Chain Logistics BV, o Rob Jansen Uden B.V.
£5 Vernieuwen £3 Vernieuwen 3 Vernieuwen
Artikellijst Artikellijst Artikellijst

@ Wil je in meerdere bedrijven tegelijkertiid werken2 Open een nieuwe sessie en

schakel in de nieuwe sessie naar het nieuwe bedrijff. Handig om bijvoorbeeld
twee resultatenrekening naast elkaar te zetten!
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Werkdatum aanpassen (Antidateren)

Soms moet je in het verleden of juist in de toekomst boeken. Je kan dat aanpassen door op
het document of boeking zelf telkens de boekings- of registratiedatum aan te passen.
Standaard vult NAV namelijk de datum van vandaag in. Als je veel boekingen op een
andere datum moet registreren is het makkelijker om de werkdatum aan te passen.

Dit kan op twee manieren:

1. Klik op de datum in de blauwe onderste balk.
2. Navigeer naar het hoofdmenu en selecteer de optie ‘Werkdatum instellen...’

Beide opties geven de volgende pop-up:

Werkdatum instellen

Werkdatum:  |29-4-2020 v

1 april 2020 4

ma di wo do wr za zo
w31 2 3 4 5
& 7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20021 22 23 24 25 26
27 230 1 2 2
4 5 & 7 8 910
[ Today: 29-4-2020

[a]4 | | Annuleren

Figuur 61 - Pop-up werkdatum instellen

Nu vult NAV standaard de gekozen werkdatum in.
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Informatiebronnen
Omdat NAV wereldwijd enorm veel gebruikt wordt zijn er informatiebronnen te over.
Hieronder enkele handige (en leuke) informatie bronnen:

Microsoft
e learning: Via deze site kan je cursussen volgen. Via tekst, afbeeldingen en video's
wordt een stuk functionaliteit vitgelegd en vervolgens kan je een toets afnemen.
Voorheen bekend onder Customer Source.
e Nieuws: Via de blog van Microsoft blijf je up-to-date over alle recente ontwikkelingen.

YouTube
e Tutorials: Inecta Univeristy is een engelstalige YouTube pagina wat gerund wordt door
Johannes Gudmundsson (NAV Viking). Hij maakt leuke, begrijpelike en korte filmpjes
die ingaan op specifieke stukken van functionaliteit. Pak een kop koffie en bekijk een
coffee-mug tutorial.
e Navitrans: Navitrans specifieke video tutorials
e Boltrics: Video's van de concurrent

Overigen
e Rainbow Solutions: De website van de leverancier.
e Young & Partners: De website van de soffwareontwikkelaar
e Bolirics: Concurrent van Rainbow Soltutions. Bieden soortgelijke software aan.
¢ Mibuso.com: Website waarop ontwikkelaars en gebruikers elkaar ontmoeten. Zit je met
een vraagstuk? Stel hem op het forum en veel gebruikers schieten je kosteloos te hulp.
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https://docs.microsoft.com/en-us/learn/dynamics365/
https://cloudblogs.microsoft.com/dynamics365/
https://www.youtube.com/channel/UCXSvIwtWuxwVwH3bP_uJZnQ/playlists
https://www.youtube.com/channel/UCy6BAMlbhHiPmteCCBsqHBA/videos
https://www.youtube.com/channel/UC9nyL6t67dFdrZ6QL_PCsHQ/videos
https://navitrans.rainbowsolutions.nl/
https://www.navitrans.eu/nl
https://www.boltrics.nl/
https://forum.mibuso.com/
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